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1. INLEDNING

1.1 Aliméant

LON 800 ir ett avtalsoberoende 1onesystem. LON 800 ér utvecklat for ABC
800M, dvs ABC 800 med 80-teckens bildskarm. Betriffande erforderlig ut-
rustning - se avsnitt 1.2.

Beroende p# flexskivans kapacitet, kan olika stort antal anstallda administre-
ras av programmet.

® 2 x 160 Kbyte (ABC 830) - 100 anstéllda
® 2 x 640 Kbyte (ABC 832) - 350 anstéllda
® 2x 1 Mbyte (ABC 838) - 600 anstallda

Filosofin dr mycket enkel. Den bygger pé att foregaende 16n for varje individ
dr mycket lik nasta 16n. Programmet arbetar saledes med foregaende 16n
som underlag for beriikning av aktuell 16n. Loneberdkningen styrs via en
[oneartstabell, som #r det mest centrala i hela lonesystemet.

Loneartstabellen styr hela l6neberikningen. Upp till 99 olika lonearter kan
definieras i tabellen. Lonearterna kan blandas i 6nskad ordning. Lonearter-
na redovisas i nummerordning pé I6nebeskedet. I Ioneartstabellen anges om
lonearten avser 10n, avdrag, skatt, ersittning etc, om lonearten bildar grund
for semesterloneberikning eller sjuklonegrundande inkomst fOr rapporte-
ring till sjukkassan eller pensionsgrundande inkomst. I loneartstabellen an-
ges vidare vilken uppgift i personalregistret som ska ligga till grund for 16ne-
berikningen och hur omriikning ska ske av uppgiften. som hamtas fran per-
sonalregistret. .

Programsystemet innehéller dven ett personalregister. Detta register inne-
haller uppgifter som ligger till grund for 16neberakningen och uppgifter for
rapportering till myndigheter, bank etc. Vissa av uppgifterna i personalregi-
stret uppdateras automatiskt med data fran lonekorningen. Uppgifterna i
personalregistret kan enkelt andras. Programmet utfor bla personnummer-
kontroll (att checksiffran ar ratt). Dessutom ér det omojligt att andra eller
ens ta del av en del uppgifter. utan att ha tillgang till behorighetskoden (se
nedan).

1 foretagsregistret finns foretagsspecifika uppgifter (namn, adress, p-giro
osv). Uppgifterna anvinds fér kommunikation med myndigheter och skrivs
ut pa listor och rapporter. For att kunna g in i foretagsregistret och ta del av
uppgifterna som finns diar, maste man ange en behorighetskod, denna dr for
ovrigt definierad i foretagsregistret. Koden behovs dven for att man ska
kunna utféra 16neberikning. Registret innehaller dessutom en skrivarkod.
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LON 800 innehaller dessutom ett statistikregister for framstillning av bla
bank-, SAF- och statistiklista.

For att kunna gora en loneberidkning krivs att man har tillgang till behorig-
hetskoden. Vid I0neberdkningen skapas en transaktionsfil, en post per an-
stilld och loneart. Det finns av sidkerhetsskél alltid tva transaktionsfiler i
systemet; en “gammal” , som innehaller uppgifterna fran féregiende 16ne-
korning, och en "ny”, som innehdller uppgifterna fran senaste korning. Upp-
gifterna i transaktionsfilen anvédnds bla vid utskrift av l6nebesked.

Programmet skriver ut l6nespecifikationer pa vanligt A4 i 16pande bana.

Bruksanvisningen behandlar endast programmets handhavande. Den beskri-
ver inte det arbete som l6nekontoristen maste utféra vid sidan av sjilva
operatOrsarbetet. Lonekontoristen madste sjalv hélla reda pa avtal, veta nér
en speciell lista ska koras osv.

1.2 Utrustning

For att kora LON 800 fordras foljande utrustning:

Dator ABC 800M.

80-teckens bildskarm.

Flexskiveenhet ABC 830 (2 x 160 Kbyte), ABC 832 (2 x 640 Kbyte) eller
ABC 838 (2 x 1 Mbyte).

Skrivare.

Programskiva LON 800.

Papper till skrivaren och flexskivor som ska anvédndas for lagring av
data.

1.3 Dialog

Arbetet med l16neprogrammet bygger pa en dialog mellan dig, som operator,
och datorsystemet, som utgors av ABC 800 och programmet LON 800. Du
ledsagas genom programmet av en rad menyer, meddelanden, fragor och
frageformulir. Om du gor fel talar datorn om detta for dig, genom att visa ett
felmeddelande nere till hoger pa skarmen eller genom att avge en signal.
Programmet styrs av inmatningen fran tangentbordet. Menyerna innehaller
flera alternativ av vilka du viljer ett. Du viljer séledes den rutin eller funk-
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tion som du vill arbeta med, t ex loneberikning. Programmet innehaller
menyval i flera nivder. Menyn i hogsta nivan (forsta) kallas huvudmenyn.

Ibland stiller datorn en fraga, t ex "Vill du ha listan utskriven pa
skrivaren?”. Fragor av denna typ besvaras med J (Ja) eller N (Nej). Det
riacker med forsta bokstaven. En del fragor ar besvarade med det vanligaste
svarsalternativet (standardvérde). Detta kan se ut pa foljande sitt:

Svarsalternativ som ar standardvarde (J i exemplet ovan) viljs genom att
RETURN-tangenten trycks ner.

LON 800 innehaller flera formulir eller blanketter. Nar du tex matar in data
i personalregistret arbetar du med ett formuldr. Formuléret bestar av filt
med tillhérande faltrubriker. Faltet, som bestar av ett antal inmatningsposi-
tioner, anvinds alltid for en bestamd kategori data, t ex namn. Filtrubriken
anger vad det ar for data som ska matas in i faltet. Filtets storlek, dvs antal
tecken, dr markerat pa bildskdrmen med _ .

Man skiljer 4ven pa alfanumeriska och numeriska filt. 1 ett alfanumeriskt
falt kan man mata in alla tecken som finns pa tangentbordet (bade sma och
stora bokstiver). I ett numeriskt falt kan man endast mata in numeriska
tecken, dvs siffror och specialtecknen , . + - osv. Filttypen anges inte pa
bildskidrmen. Denna bruksanvisning innehaller dock nddvandiga faltbeskriv-
ningar (storlek och typ). Innehallet i ett falt raderas genom att CE-tangenten
trycks ner. Enstaka tecken raderas med PFS.

Bildskarmslayouterna ar sa langt mojligt standardiserade.

Fragor, aktuellt félt i formularet osv, visas alltid langst ner till vanster pa
bildskdrmen. All inmatning sker ocksa har.



Lonesystemet skiljer pd tvé typer av fel.

@® Ej godkind tangent - vilket ger "felsignal”.
® Logiska fel, tex felaktigt virde - vilket ger felmeddelande + “felsignal.

All inmatning méaste avslutas med RETURN, som &r verkstallighetstangent.
Detta giller saval inmatning av data som svar pa fragor av typen J/N.

LON 800 innehaller en klocka (datum och tid). Nér du startar programmet
har du mojlighet att stilla klockan. Klockan visas alltid ldngst upp till hoger
pé bildskarmen. Datum skrivs ut pé listor och sammanstéllningar.

Programkdorningen ska alltid avslutas med alternativ 0 (noll) i huvudmenyn,
varvid du far en fraga om du vill kopiera dataskivan. Du bér ta for vana att
kopiera dataskivan efter en lonekorning. Men éven efter det att du har gjort
indringar i t ex personalregistret, bor du kopiera dataskivan. Kopieringen
bér goras for att unvika onddigt extraarbete. Kopiering behandlas i avsnitt
1.5.

1.4 Flexskivan

Flexskivan anvinds for lagring av data (personal-, statistikuppgifter mm).
Flexskivan bestar av en tunn jarnoxidbelagd skiva innesluten i ett pappholje.
Hoéljet dr belagt med plast pa insidan for att skivan ska kunna rotera med
minsta mojliga friktion. Data lagras pa flexskivan genom magnetisering av
jirnoxidskiktet. P4 samma sitt som vid inspelning pa en vanlig kassett.

Flexskivan ar omtélig och maste darfér hanteras varsamt. Har foljer nigra
forhallningsregler.

Vidror aldrig skivans yta med fingrarna.
B6j inte skivan.
Skriv etiketten innan du satter den pé skivan.

Utsétt inte skivan for magnetiska falt eller magnetiska material.

Utsitt inte skivan for hog/lag temperatur eller luftfuktighet. Tillaten
lagringstemperatur: +. 10 - + 52°C.

@®  Sitt tillbaka skivan i fodralet nar du har anvant den.

Innan man kan lagra data pa flexskivan, méste man formatera skivan. For-

materingen gors med ett speciellt program. LON 800 innehéller denna for-

materingsrutin.



1.5 Kopiering

Eftersom flexskivorna inte ar 100%-igt sikra, bor du kopiera dina dataskivor
s& ofta som mojligt. Fel kan uppsta genom f6rslitning eller ovarsam hante-
ring.

Om dataskivan skadas kan detta medfora att du inte lingre kommer 4t delar
av den information som finns pa skivan. I virsta fall kan du inte lasa skivan
alls. Om du inte har specialkunskaper kan du inte reparera skivan. Om du
diaremot har en kopia av dataskivan slipper du allt extraarbete med att mata
in alla data pa nytt.

Kopiering bor alltid goras efter det att du har gjort nagon édndring av innehdl-
let pa skivan. Du har kanske dndrat vissa personaldata, t ex Ionen vid en
l6nerevision.

Man bor alltid ha minst tva kopior av varje dataskiva.

Kopia 1: Kopia av dataskivan som den sag ut efter senaste uppdatering.
Kopia 2: Kopia av dataskivan som den sdg ut fore senaste uppdatering.
Ytterligare kopior okar givetvis sikerheten.

Om du far fel pa den dataskiva som du normalt arbetar med (arbetsskivan
eller originalskivan) forfar pa foljande sitt:

® Kopiera senaste kopia.

@® Anviand den nya kopian som arbetsskiva.

Kopiorna ska normalt inte anvandas. Dessa dr endast reservskivor om det
skulle bli fel pa originalskivan.

Det ar viktigt att man marker dataskivorna med texten "ORIGINAL respek-
tive KOPIA”, innehéll och datum. Anvind etiketterna som medféljer flex-
skivorna!

Nir ska man kopiera dataskivan?
® FORE och EFTER Ionekérning.
® Vid omfattande eller genomgaende éndringar i t ex personalregistret.

@® Vid l6nerevision.



1.8 Felhantering

Om du under koérningen gor nagot fel svarar systemet med ett felmeddelande
péa nedersta bilskdrmsraden, tex ”>Endast -999.99 - +99999.99<”. Kvittera
med CE-tangenten och korrigera felet. Vissa fel ger endast en "felsignal”.

I vissa fall kan en kombination av felaktiga atgirder, felaktiga register eller
maskinfel ge fel. I dessa fall skrivs ett felmeddelande ut enligt f6ljande:

(X ér ett tal mellan 19 och 234)

I vissa fall hanvisas dven till programrad. Felkoderna finns beskrivna pa den
utdragbara talongen under tangentbordet. Dessa fel medfér att programmet
avbryts, varvid datorn gar 6ver i vantldge. Ladda in programmet (tryck
RESET) och ga till den rutin som du befann dig i nir du blev avbruten.
Beroende pa var du befann dig nir felet uppstod ar det mojligt att du har
forlorat data och att du darfor maste géra om vissa inmatningar.

Fel av den senare typen dr mycket ovanliga och ska betraktas som onormala.
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2. REGISTER OCH LISTOR
2.1 Foretagsregister

Foretagsregistret innehaller for foretaget specifika uppgifter, sdsom foretags-
namn, adress, post- och bankgironummer osv. Registret innehéller dessutom
en behorighetskod. Nir du initierar foretagsregistret, ska du definiera beho-
righetskoden. Behorighetskoden maste anges for att man 6verhuvudtaget
ska komma in i programmet, for att man ska fa tillgang till samtliga uppgifter
i personalregistret, for att man ska kunna gora lIéneberikning och for att man
ska kunna gé in och indra i ett upplagt foretagsregister.

Det forsta man mdste gora innan man kan anvinda lonesystemet dr att initiera
foretagsregistret. Detta beror pa att registret aven innehéller uppgift om max-
imalt antal anstillda. T och med att man har angivit det maximala antalet, s&
dimensioneras ovriga register, med undantag av loneartstabellen, med hén-
syn till denna uppgift. Du bor ange maximalt antal, dvs s& manga anstéllda
som ryms pa dataskivan. Det maximala antalet anstillda dr beroende av
flexskivans kapacitet (se nedan).

Uppgifterna i foretagsregistret kan nar som helst uppdateras. Detta galler
dock inte “antal anstillda”. Om foretaget expanderar, dvs om antalet an-
stillda utokas utover vad som ir definierat i foretagsregistret, maste man
skapa en ny dataskiva.

Uppgifterna i foretagsregistret anviands for kommunikation med myndighe-
ter. Uppgifterna skrivs ut pd de listor och sammanstallningar som man far ut
av systemet.

Foretagsregistret lggs upp pa dataskivan, skivan i drivenhet 1, DR1: (filen
FORETAG. REG).

Foretagsregistret innehéller f6ljande:

Falt Typ Storlek Anm

Foretagsnamn A/N 25

Gatuadress A/N 25

Postnummer N 5 Mellanslag automatiskt

Ort A/N 15

Postgironummer N 10

Bankkontonummer A/N 25 ‘

Organisationsnummer N 10 -aut mellan 6 & 7 tkn

Antal anstéllda N 3 ABC 830 (2 x 160 Kbyte) max 100
ABC 832 (2 x 640 Kbyte) max 350
ABC 838 (2 x 1 Mbyte) max 600
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Skrivarkod A/N 14 Vid leverans PR:VSA30A72.5

Behorighetskod A/N 4
Delagarnr SAF N 7
Arbetsplatsnr SAF N 3
Forbundsnr SAF N 2

A/N = Alfanumeriskt félt
N = Numeriskt filt
Storleken anges i antal tecken.

2.2 Personalregister

I och med att antalet anstillda har specificerats i foretagsregistret, ar ocksa
storleken pa personalregistret bestamd. For varje anstalld skapas en post i
personalregistret (filen PERSONAL.REG). Om tex antal anstillda = 100,
laggs ett register upp som innehaller 100 poster. Varje post rymmer 253 bytes
(tecken) och upptar saledes en sektor pi dataskivan. Posten upptar alltid en
sektor. En del av uppgifterna i posten ér frivilliga medan andra ar obligato-
riska. Men oberoende av hur mycket uppgifter som matas in i posten, sa dr
posten alltid lika stor.

For att kunna gora en loneberikning, kriavs foljande:

® namn
® manadslon

Vill man dessutom anvinda den automatiska skatteberakningen, maste man
iven ange skattetabell, skattekolumn och jamkning.

Namnet ar kriteriet pd att den anstallde s.a.s. existerar.

For att kunna paverka (andra) vissa av uppgifterna i registret , tex 10n,
skattejamkning, checkkonto, maste man ha tillgang till behérighetskoden,
som definierats i foretagsregistret.

Posterna lagras pa skivan (i registret) i den ordning som de matas in. Nér alla
posterna ar inmatade, mdste man sortera posterna, varvid posterna sorteras i
anstillningsnummer-ordning. Vid sorteringen skapas filen PERSONAL-
.BAK pa dataskivan.

Sortering méste alltid goras innan den allra forsta loneberikningen. Fortsatt-
ningsvis maste man sortera om registret efter det att en eller flera poster har
tillkommit eller foérsvunnit.

10r
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En anstilld stryks ur registret genom att man tar bort (raderar) namnet. Den B
anstallda finns kvar i registret tills ndsta sortering gors, varvid posten dven .

raderas fysiskt fran skivan. Man kan dock koéra loneberdkning for den an-
stillde efter det att namnet har raderats. Detta bor dock undvikas eftersom

risken &r stor att det blir fel. -

OBS!

Personal bor ej raderas under aret, eftersom man i sa fall inte kan skriva ut
kontrolluppgifter nar aret ar slut.

Alla uppgifter, utom fem, i personalregistret ar “statiska”, dvs méste uppda-
teras manuellt. Undantagna ar

@® semester

® Hvertid

® inbetald kvarskatt
@® ackumulerad 16n
® ackumulerad skatt

Du viljer sjalv om dessa uppgifter ska uppdateras automatiskt eller inte.
Valet sker innan kérning av banklista. Uppgifterna kan givetvis dndras ma-
nuellt.

Om dataskivan skadas (lasfel etc) kan man radda sa mycket som mojligt av
personalregistret genom att reparera indextabellen. Om detta inte &r mojligt
anvinder man en kopia av back-up skivan som arbetsskiva. Om man inte har
nagon back-up skiva eller bara en gammal back-up, maste man sdledes i
detta lige mata in alla eller vissa av uppgifterna en gang till. Dérfor ar det

viktigt att man haller minst tvd versioner av dataskivan i reserv (se avsnitt
1.5).

Nedan foljer en detaljerad beskrivning av personalposten.

FiltnrBeniamning Typ Storlek Anm

*  Anstillningsnummer N 4 SOk- och sorteringsbegrepp
*  Personnummer N 10 - erhalls automatiskt

*  Namn A/N 25 Obligatoriskt

*  C/O adress A/N 10

*  Gatuadress A/N 25

*  Postnummer N 5 Mellanslag erhélls automatiskt
*  Ort A/N 15

*  Telefon A/N 11

*  Anhorig A/N 12

*  Slaktskap A/N 5

*  Fackférbund A/N 3

11
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*»  Anstallningsdatum
*  Arbetsschema

ZZ
w

A = Heltid (manadslon)
B = Deltid (manadslon) +
%-sats av ordinarie tid

C = Timlén
D = %-sats av ordinarie tid

»  Kostnadsstille N 5 Urvalsbegrepp

Lanskod N 2

Kommunkod N 2

Forsamlingskod N 2

Civilstdnd A/N 2

Skattetabell N 3 1ldecimal

Skattekolumn N 1

Jamkning N 6  %-sats eller belopp

Jamkningsart A/N 1 T,B, %, eller "mellanslag”

Kvarskatt N 8

Betald kvarskatt N 8  Uppdateras vid banklista
22 Manadslon/timlon N 8  Obligatoriskt

Checkkonto N 12
17 Sjukpenning N 3 Kronor/dag

Lonerevisionsdatum N 6

Befattning N 5

Utbildning N 3
33 Semesteridagar, 1dec N 4  Uppdateras vid banklista

Sparad semester N 3 Ejdecimaler, dvs endast dagar
25 Overtid i timmar, 1 dec N 4 Uppdateras vid banklista

Ackumulerad 16n N 6  Uppdateras vid banklista

Ackumulerad skatt N 6  Uppdateras vid banklista

A/N = Alfanumeriskt filt, alla tecken pa tangentbordet gar att mata in.

N = Numeriskt filt, endast siffror och specialtecken (. , + - osv ) kan matas
in.

Storlek anger hur manga positioner filtet bestar av, dvs hur ménga tecken

som kan matas in.

Falt markerade med * kan nas utan att behorighetskod behdver anges. De

falt som har angivits med faltnummer kan anvéandas i l6neberdkningen.

Filtnumret anvinds i 16neartstabellen for att ange efter vilket filt i personal-
posten loneberakning ska ske.

Rutinen "Utskrift” medfor att uppgifterna i personalposten skrivs ut (eller
visas pa skiarmen). Genom att ange kostnadsstille, skrivs information ut for
anstillda med angivet kostnadsstille.

|
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Nir du vil har matat in informationen i registret, ar det endast vid enstaka
tillfallen som du maste ga in i registret och andra en eller flera uppgifter
(underhalla registret). Detta ar aktuellt vid t ex foljande tillfallen:

® Vidlonerevision. “Ménadslon” och "lénerevisionsdatum”
(ev "sjukpenning”) maste uppdateras.

@ Vid semesterarets borjan. “Semester” maste uppdateras.

® Nyanstillning. Samtliga uppgifter? Sortera registret!
® Adressandring. Uppdatera “gatuadress”, “c/o adress”,
“postnr”, "ortsnamn”, “'telefon”, samt
lans-, kommun och forsamlingskod”
(ev skattetabell).
®  Andrat civilstand, Uppdatera “civilstand”, "anhorig”,
tex vid giftermal. och "sliktskap”.

Detta var bara nigra exempel. Du maste i varje enskilt fall sjalv avgora vilka
uppgifter 1 personalregistret som maste dndras.

2.3 Loneartstabell

Léneartstabellen eller loneartsregistret innehéller uppgifter som styr hela
l6neberikningen. Detta ar det mest centrala registret i hela lonesystemet.

Upp till 99 olika loner/avdrag/ersittningar kan lagras samtidigt i tabellen.
Antalet varianter ar dock oandligt stort. Loneartstabellen, som alltid ar 99
poster, lagras pa dataskivan (filen LONART.TAB). Loneartstabellen upp-
tar ungefiir 15 sektorer pa dataskivan.

Det ar upp till anvéndaren att sjilv bestimma vad en speciell 1oneart (l-art)
ska motsvara i form av 16n, avdrag eller ersittning. Man bor dock f6lja vissa
rad och riktlinjer nar det giller att bestimma hur l-arterna ska paverka
16nen. Avsnitt 2.4 innehaller anvisningar fér anvandning av 16netyper, be-
rikning av overtid och semester samt berakning av skatt.

Numrena 1-99 viljs saledes fritt. Det kan vara bra att veta att l-arterna alitid
listas i nummerordning och att de alltid skrivs ut i nummerordning pé lone-
specifikationen.
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Loneartstabellen innhéller foljande uppgifter:

L-art Lonetyp Sem Sjuk Otid Flt Fakt Satt Benamn Konto
2N 1A/N  1A/N 1A/N 1A/N 2N 7N IN 15A/N SN

Siffrorna anger hur manga tecken som maximalt kan matas in i faltet.
A/N = Alfanumeriskt falt.
N = Numeriskt falt.

L-art
Ett nummer mellan 1 - 99, som viljs av anvindaren for att representera den
loneart som avses.

Lonetyp
Specificerar den typ av lon/avdrag etc som l-arten utgor. LON 800 innehéller
féljande typer:

® L = Lon

Lén dr alltid skattegrundande. L-arter av typ L pdverkar sdledes alltid brutto-
16nen. Bruttolonen ackumuleras manadsvis i falt 99 i personalregistret. Om
man oOnskar en negativ 16n (avdrag) som ar skattegrundande, ska faktor
anges negativt.

® B = Ackord.
Ackord dr alltid skattegrundande, dvs beloppet adderas till bruttolonen.
® M = Mitavgift.

Mitavgiften utgdrs av en viss procentsats av bruttolonen (falt 99 i perso-
nalregistret). Procentsatsen anges vid loneberikningen. Mitavgiften
dras ifran bruttolonen innan skatten berdknas.

® S = Skatt.

Beroende pa vad som angivits i faltet "Jamkningsart™ i personalregistret
riknar programmet ut skatten eller maste du sjélv ange skatten. Nir
programet beriknar skatten tas hinsyn till skattetabell, skattekolumn
och jamkning. Den skattegrundande inkomsten utgors av bruttolonen
reducerad med ev. jaimkning och méatavgift.

® R = Kvarskatt.

Kvarskattebeloppet matas in i personalregistret. Inbetald kvarskatt ack-
umuleras i filt 24 i personalregistret. En fjardedel av kvarskattebelop-
pet pafors den anstillde vid loneberidkningen. Du har mojlighet att
dndra beloppets storlek om t ex hela beloppet eller resterande belopp
ska betalas samma ménad.
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® A = Avdrag.

Avdrag dr generellt aldrig skattegrundande. (Det gar dock att gora av-
dragen skattegrundande, se l6netyp L ovan.) Avdragen summeras och
resultatet dras ifran bruttoldnen, varvid nettolon erhalls.

® E = Ersittning.

Ersiittning &r alltid skattefri. Ersattning summeras till nettolén men
redovisas dven separat.

® T = Timmar.

Timmar for redovisning av tex franvarotid for timanstallda for tid som
ar grund for statistik till arbetsgivare och fackforbund. Typ T paverkar
aldrig Ionen.

@® D = Dagar.
Se timmar.
@® U = Tjinstledig.

Anvinds tex for anstilld som gor repménad eller som har tjanstledigt
for studier.

Det ér upp till anvandaren att bestaimma hur l-arten ska pdverka I6nen. Men
for att f4 nagon form av “system” i loneartstabellen bor man lita l6netyperna
(L, A osv) paverka I6nen pa det sitt som beskrivs i avsnitt 2.4,

Sem

Anvands for att mérka ut de lonearter som bildar grund for semesterlonebe-
rakningen.

Sjuk
Anviinds for att marka ut de 16nearter som bildar grund for berékning av
sjuklonegrundande inkomst.

Otid
Anvinds for att mérka ut de lonearter som paverkar 6vertiden.

® Om "filt” = 25 i Ioneartstabellen, uppdateras dvertidssaldot och stati-
stiken.Overtiden minskas eller dkas beroende pa "berakningssitt” (se
nedan).

@® Om "falt” = 22 i loneartstabellen, uppdateras endast statistiken. Detta
anvinds vid kontant ersittning.
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Fit

Anger det filt i personalregistret som ligger till grund for 16neberdkningen.
Filtnumren redovisas i avsnitt 2.2.

Forutom filten i1 personalregistret (17, 22 osv), kan man anvanda filtet
"Summa 16n” (filt 99). "Summa 16n™ innehaller bruttolon for innevarande
manad, se avsnitt 2.4.1.

Fakt
Faktorn anger den konstant som ska anvindas enligt nedan (se berdknings-
sitt).

Satt

Berakningssitt iir ett av de fyra raknesatten, + . -, = och / eller %. Virdet i
det angivna filtet raknas om med angivet berikningssitt och angiven berik-
ningsfaktor.

+ Om berikningsfilt har angivits: vardet i berdkningsfaktorn laggs till det
belopp som anges av berikningsfaltet och bildar grund for berékningen.

Om inget berikningsfalt har angivits utgor beriakningstaktorn konstant i
beriakningen.

- Som + men negativt.

*» Om berikningsfilt har angivits: berakningsfaktorn multipliceras med det
belopp som angivits i beriakningsfaltet och bildar grund for beridkningen.

/ Som * men division istillet.
% Procentberikning av filtet som angivits i beridkningsfiltet enligt foljande:

Berikningsfiltet x berakningsfaktorn / 100

Beniamn
Forklarande text, tex manadslon.

Konto

Maximalt fem-stillig kod for rapportering till redovisningssystem. Uppgiften
anvinds for kostnadsstilleredovisning.

Loneartstabellen kan nar som helst uppdateras, dvs nya lo6nearter kan tillfo-
ras eller gamla kan dndras. Detta kan t ex vara aktuellt nér loneavtalet
dndras. Loneartstabellen kan presenteras pa skarmen eller skrivas ut pa
skrivaren.
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2.4 Anvisningar for loneartstabellens uppbyggnad

2.4 .1 Hur I6netyperna paverkar lonen

”Summa lon”

”Summa 16n” ar det samma som bruttolén. Det ar ifran detta belopp som
eventuell skattejimkning och mitavgift dras. Resultatet utgor den skatte-
grundande inkomsten. Bruttolonen paverkas enligt foljande:

Lonetyp “Summa [6n”
L(6n) +/-
B(ackord) +/-

Lonetyp L kan utgoras av saval sjuklonegrundande som semestergrundande
inkomst.

”Summa avdrag”

Lonetyp ”"Summa avdrag”
A(vdrag) +/-
S(katt) +/-
R(kvarskatt) +/-
M(atavgift) /- )
”Nettolon™
Lonetyp “Nettolon”
L(6n) -
B(ackord) +/-
A(vdrag) +/-
S(katt) +/-
R(kvarskatt) +/-
M(itavgift) +/-
E(rsattn) +/-
”Nettolon” = “"summa 16n” - “summa avdrag”.

Nettolonen uppdateras kontinuerligt vid ldneberékningen.
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»Ersattning”

Lonetyp "Ersattning”
E(rséttn) +/-

Vid I6neberikningen kan man ange ett negativt belopp och pa sa satt minska
“ersattning” med angivet belopp.

2.4.2 Overtidsberakning

Som framgar av tabellerna ovan, paverkar inte l6netyperna D, T eller U
lonen. Typ U anvinds for redovisning av tjénstledighet, militartjanstgoring
etc.

Lonetyperna D och T anviinds for redovisning av semester respektive
overtid.

Overtidsberikningen kan goras pa foljande satt:

L-artTyp Sem Sjuk Otid Flt  Fakt Satt Bendmning "Overtid”
77 'T Nej Nej Ja 25 1.5 * Overtid enkel + 1.5 x antal timmar
78 T Nej Nej Ja 25 20 * Overtid kval. + 2.0x antal timmar
79 T Nej Nej Ja 25 1 *  QOvertid faktorl + 1 x antal timmar
T

80 Nej Nej Ja 25 1 - Kompledighet -1xantal timmar

Pa detta sitt ackumuleras antalet timmar, som anges vid l6neberakningen.
Om man vill s& kan man uppdatera "overtid” i personalregistret. Detta gors i
sa fall vid korning av banklista.

L-art 77 - 79 anvinds saledes for redovisning av inarbetad 6vertid. L-art 80
anvinds for redovisning av uttagen overtid, dvs kompledigt. I statistiken
redovisas bade inarbetad och uttagen tid. Saldot visas pa bildskédrmen vid
l6neberakningen och skrivs ut pa lonebeskedet. Om saldot blir negativt far
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du ett "felmeddelande”. Acceptera det négétiva saldot gendm att kvittera
med CE-tangenten.

Hittills har vi enbart talat om redovisning av antalet timmar, men vi méste
dven skapa l-arter for berdkning av dvertidsersattning.

Exempel:

L-artTyp Sem Sjuk Otid Flt Fakt Siitt | Bendmning

30 L Ja Ja Ja}22 95 / Overtid enkel
31 L Ja Ja Jal22 73 / Overtidkval

Du ska ange antal timmar. Programmet berdknar dvertidserséttningen och
adderar beloppet till “summa 16n”. Statistiken uppdateras med motsvarande
antal timmar. Diaremot péaverkas inte overtidssaldot.

2.4.3 Semesterberdkning

Semesterberikningen utgors endast av tidsredovisning.

Antalet semesterdagar, som den anstillde har ritt till, matas in 1 falt 33
("Semester”) i personalregistret, vid semesterarets borjan. Vid loneberik-
ningen anges hur manga semesterdagar (betalda resp. obetalda) den anstéll-
de har tagit ut under aktuell manad. Detta kan goras pa f6ljande satt:

L-artTyp Sem Sjuk Otid Flt Fakt Satt Benidmning ”Semester”

75 D Nej Nej Nej 33 0 - Aretssem bet - antal dagar
76 D Nej Nej Nej 33 0 - Aretssemobet -antal dagar

L-art 75 och 76 anvinds hir for att rikna ner antalet semesterdagar. Om du
viljer att uppdatera personalregistret, minskas antalet dagar i falt 33 i perso-
nalregistret. Saldot visas pa bildskidrmen vid 16neberakningen och skrivs ut
pa lonebeskedet. Semester redovisas inte i statistiken.

Om saldot blir negativt fir du ett "felmeddelande™.
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2.4.4 Lon och engangsbelopp

Loneartstabellen maste i de flesta fall innehalla ett flertal l-arter for lon,
ackord osv.

Exempel:

L-artTyp Sem Sjuk Otid FIt Fakt Satt Bendmning

1 L Ja Ja Nej22 1 *  Manadslon

2 L Ja Ja Nej 22 .006 *  Semestertilligg

3 L Ja Ja NejO 0 Ovriga formaner

4 L Ja Ja Nej 0O 0 Lonetillagg

5 L Ja Ja Nej 22 265 / Restid tjm vard
6 L Ja Ja Nej 22 200 / Restid tjm helg

11 L Ja Ja Nej 22 35 +  Rep. tilldgg

12 L Ja Ja Nej 22 1 *  Utanrep. till.

13 L Ja Ja Nej 22 125 + Resogangtid

14 L Ja Ja Nej 22 1 *  Ejdeb.tid

21 B Ja Ja Nej 0 0 Ackord fast del

22 B Ja Ja Nej 0 0 Ackord rorl del

41 L Nej Nej Nej 17 -1 *  Sjukavdrag

42 1. Ja Ja Nej 22 -21 / Tjanstled kort

43 L Ja Ja Nej 22 -3042 / Tjanstled ldng

Samtliga dessa l-arter paverkar bruttolonen (”summa 16n™). Vid loneberék-
ningen anges for l-art 3, 4, 21 och 22 ett belopp som adderas till bruttolénen.
For 6vriga l-arter anges antal manadsloner (l-art 1), antal dagar eller timmar,
varvid programmet beriknar hur stor 16nen ar. De framriknade beloppen
adderas till eller subtraheras fran bruttolonen. L-art 41-43 medfor att brutto-
l6nen minskas med framriknat belopp. Antalet sjukdagar anges vid I6nebe-
rikningen, varvid programmet berdknar sjukersittningen. Detta belopp
motsvaras av det belopp som den anstéllde erhaller fran sjukkassan.

Samtliga l-arter i exemplet ovan (utom l-art 41, Sjukdagar) utgor semester
och sjuklénegrundande inkomst.
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2.4.5 Ersattning

Ersittning har vi tidigare definierat som skattefri l6n. Exempel:

L-artTyp Sem Sjuk Otid Flt Fakt Sitt Bendmning

63 E Nej Nej Nej 0 0 Traktmenten
64 E Nej Nej Nej 0 0 Resekostnader

Ersittningen adderas till nettolonen men redovisas dven separat. Ersittning-
arna utgor aldrig sjuklone- eller semestergrundande inkomst.

2.4.6 Avdrag

Exempel:

L-artTyp Sem Sjuk Otid FIt Fakt Sitt Bendmning

52 A Nej Nej Nej 0 0 Frivillig skatt
54 A Nej Nej Nej 0 0 Skatt engangsb.
55 A Nej Nej Nej 0 0 Loneforskott
61 A Nej Nej Nej 0 0 Sjukforsakring
62 A Nej Nej Nej 0 0 Gruppliv

65 A Nej Nej Nej 0 0 Reseforskott
66 A Nej Nej Nej 0 0 Rikskuponger
67 A Nej Nej Nej 0 0 Idrottsférening
68 A Nej Nej Nej 0 0 Billan

69 M Nej Nej Nej 99 5 % Matavgift

70 A Nej Nej Nej 0 0 Konstforeningen
82 A Nej Nej Nej 0 0 Personalkop
83 A Nej Nej Nej 0 0 Insaml.listor

Avdragen dras ifran bruttolonen. Avdrag ar varken semester- eller sjuklone-
grundande.

Vid samtliga l-arter ovan (utom l-art 69) anges ett belopp vid loneberak-
ningen.

Maitavgiftens storlek beridknas av programmet. Matavgiften utgors av en viss
procentsats av bruttolonen. Mitavgiften dras ifran bruttolonen (liksom ev
jamkning) innan skatten berdknas.
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2.4.7 Skatteberakning

Skatten kan beriaknas pa foljande sitt:

@® Automatiskt, varvid programmet riaknar ut skatten. Operatéren har
dock mojlighet att dndra den utriiknade skatten.

@® Manuellt, varvid operatoren riknar ut skatten och matar in den i sys-
temet.

Hur skatten ska beriknas (automatiskt eller manuellt) bestims av
“Jamkningsart” i personalregistret.

"Jamkningsart” Skatteberdkning
T Manuell
blank Automatisk. Ingen jamkning. Skatten beriknas pa brutto

lonen,som i detta fall utgodr den skattegrundande inkomsten.

B Automatisk. Beloppet i faltet "Jamkning” i personal-
registret dras fran bruttolénen och dérefter beraknas
skatten.

% Automatisk. Jamkningen utgors av en procentsats (i filtet

»Jamkning” i personalregistret). Skatten beréknas som en
procentsats av bruttolénen.

Foéljande l-art kan anvandas for skatteberikning:

L-artTyp Sem Sjuk Otid Flt ~Fakt Sitt Benamning
51 S Nej Nej Nej 0 0 Prel. skatt

L-art 51 anvinds hir for berakning av killskatt.

Manuell skatteberikning

Vid l6neberikningen anges l-arten for kallskatt, t ex 51, varvid foljande visas
lingst ner pa skarmen:
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Nir skatten 4r utriknad, matas beloppet in i systemet, varvid "summa
avdrag” och "nettolén” uppdateras.

Automatisk skatteberikning
Nar l-arten for killskatt matas in, visas t ex foljande:

Den av programmet beriknade skatten visas efter “Prel.skatt”. Du har nu
mojlighet att éindra beloppet. Du kan kontrollera att den ar ratt genom att
kontrollrikna. Antingen du dndrar skatten (matar in en annan skatt) eller
kvitterar den utriknade skatten (med RETURN), visas genast resultatet
genom att "summa avdrag” (+) och "nettolon” (-) uppdateras.

2.4.8 Kvarskatt

L-arten for kvarskatt ser ut pa foljande satt:

L-art Lonetyp Sem Sjuk Otid Flt FaktSatt ~ Benamning

53 R Nej Nej Nej 0 0 Kvarskatt

Kvarskattebeloppet matas in i faltet “kvarskatt” i personalregistret. Vid 16-
neberakningen visas en fjirdedel av beloppet nir du anger l-art 53. Skriv
beloppet, det kan vara mer eller mindre an det foreslagna beloppet. Inbetald
kvarskatt ackumuleras i falt 24 i personalregistret. Nar beloppen i falt
»kvarskatt” och falt 24 ir lika stora, dvs nar kvarskatten ar betald, visas 0 nar
l-art 53 anges.
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2.11 Kontrolluppgifter

Kontrolluppgifterna ska skrivas ut pa Riksskatteverkets blanketter pa 1opan-
de bana. Du har méjlighet att gora obegransat antal provutskrifter.

Blanketterna rekvireras kostnadsfritt fran Lokala Skattemyndigheten.

Y
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3. START OCH AVSLUTNING

3.1 Start

Sitt i programskivan i drivenhet 0, DRO: och stang luckan. Satt i dataskivan i
drivenhet 1, DR1:. Stang luckan.

Om du inte har négon dataskiva, satt bara i programskivan. Innan du kan
anvanda LON 800, maste du skapa en dataskiva, vilket beskrivs i avsnitt 3.3.

Tryck in RESET-knappen, som ér placerad pa tangentbordets baksida under
korthallaren, eller skriv RUN START och tryck pdA RETURN, varvid pro-
grammet (startrutinen) laddas in. Skrivaren initieras och foretagsregistret
laddas ocksa in. Om du inte har nigon dataskiva i DR1:, laddas formate-
rings- och kopieringsrutinen in.

For att komma in i programmet méste du ange behorighetskoden. Startruti-
nen innehéller dven datum och klocka. Du har nu mojlighet att stélla datum
och klockan. Om du tidigare har kért LON 800 och inte slagit ifran strom-
men diremellan, behover du inte stilla klockan pa nytt (datum och tid finns
kvar i systemet).

Svara J (RETURN) eller bara (RETURN).

Datum anges enligt foljande format:

Nir detta ar klart eller om du svarar N pa ovanstdende fraga, visas huvudme-
nyn pa skdrmen.
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| LONESYSTEM innehiller rutiner foér loneberiakning och utskrift av 16ne-
besked samt rutiner for uttag av listor och statistik, se kapitel 4.

2 PERSONALREGISTER innehalier rutiner for registervard och listning av
innehallet i personalregistret, se kapitel 5.

3 TABELLREGISTER innehdller rutiner for registervard och listning av
innehallet i I6neartstabellen, se kapitel 6.

4 SYSTEM, slutligen, innehéller rutiner for formatering och kopiering av
dataskiva, instillning av datum och tid samt program for att skapa de olika
registren, se kapitel 7.

3.2 Avslutning

Avbryt aldrig korningen med RESET, eftersom det da ar mojligt att data inte
lagras pa ett korrekt satt.

Avsluta alltid korningen genom att vilja alternativ 0 i huvudmenyn. Du far
da en friga om du vill kopiera dataskivan. Besvara fragan med J(a) eller
N(ej) och tryck p4 RETURN. Om du svarar Ja, laddas kopieringsprogram-
met in. Om du svarar Nej, avslutas korningen. Det ar viktigt att du kopierar
dataskivan exempelvis fore och efter 1onekorningen. P detta sitt slipper du
onddigt extraarbete om det skulle bli fel pa dataskivan, Lds om kopiering i
avsnitt 1.5.
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3.3 Start - forsta gangen (skapa dataskiva)

Forsta gangen som du ska kéra LON 800, har du ingen dataskiva. Du maste
darmed borja med att skapa dataskivan.

Satt i programskivan i DRO: och sting luckan.

Tryck in RESET-knappen, som ér placrad pa tangentbordets baksida. Efter-
som det inte finns nagon dataskiva i DR1:, laddas formaterings- och ko-
pieringsrutinen in. Satt i en tom skiva i drivenhet 1 och stang luckan. Vilj
direfter alternativ 1, FORMATERING. Besvara kontrollfragan med J (RE-
TURN). Nar formateringen ar klar - vdlj alternativ 0 i menyn, varvid system-
menyn visas pa skdrmen. Formaterings- och kopieringsrutinen behandlas
utforligt 1 avsnitt 7.1.

Vilj alternativ 3, SKAPA/UNDERHALL FORETAGSREGISTER. Mata
in de uppgifter som ar specifika for foretaget, se avsnitt 2.1. Du behdver inte
ange samtliga uppgifter. Du kan komplettera registret senare. Du méste
ange maximalt antal anstillda. Genom att du specificerar denna parameter,
far programmet reda pa hur mycket utrymme det ska tilldela dvriga register.
Du ska dven bestimma behorighetskoden. Vilj behorighetskod sa att du latt
kommer ihag den. Du behdver inte anvanda fyra tecken. Det racker med ett.
Nir du har matat in den sista uppgiften, som ar "Férbundsnummer”, svarar
du RETURN pa fragan ”Ar data OK? J/N? J”. Foretagsregistret liggs nu
upp pa dataskivan. Nar detta ar klart visas systemmenyn pé skidrmen.

Vilj alternativ 5, SKAPA PERSONALREGISTER, varvid texten "Ett nytt
personalregister kommer att skapas med X poster” visas pa skarmen . X
motsvaras av max. antal anstallda. Ett register som bestar av lika minga
poster som det finns anstéllda i foretaget skapas pa dataskivan. Nér detta dr
klart visas systemmenyn pé skdrmen.

Vilj alternativ 4, SKAPA LONEARTSTABELL, varvid texten
”Loneartstabell skapas med 99 poster” visas pa skarmen. Loneartsregistret
ar alltid lika stort (99 poster). Nar programmet har lagt upp loneartstabellen
visas systemmenyn pa skdrmen.

Vilj alternativ 6, SKAPA STATISTIKREGISTER, varvid texten “Ett nytt
statistikregister kommer att skapas med X poster” visas pa skirmen. X mot-
svaras av max. antal anstillda. Nar registret ar initierat visas systemmenyn
pa skarmen.

Valj alternativ 2, STALL KLOCKAN. Det r viktigt att ratt datum ar satt,
eftersom datum skrivs ut pa listor och rapporter. Klockan visas hela tiden
langst upp till hoger pa skdrmen. Nar du har gjort detta visas huvudmenyn pé
skdrmen.
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Nu ska du mata in data om de anstéllda i personalregistret. Vilj alternativ 2,
PERSONALREGISTER i huvudmenyn. Hur inmatningen gar till beskrivs i
kapitel 5.

Nar du dr klar med personalregistret, ska du lagga upp loneartstabellen. Vi)
alternativ 3, TABELLREGISTER, i huvudmenyn, se kapitel 6.

Nir allt detta ir klart kan du gora den forsta 1oneberakningen. Hur detta gar
till beskrivs i kapitel 4.
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4. LONESYSTEM

Vilj alternativ 1, LONESYSTEM, i huvudmenyn, varvid féljande meny
visas:

1 LONEBERAKNING anviinds for beridkning av lénen , se avsnitt 4.1.

2 LONEBESKED anvinds for utskrift av lénespecifikationer, se avsnitt 4.2,

3 LONELISTOR anvinds for utskrift av banklista, SAF-lista, l6neartslistor,
statistik, kostnadsstélleredovisning och kontrolluppgifter, se avsnitt 4.3.

4.1 Loneberakning
4.1.1 Allmant

Som tidigare ndmnts utgdr l6neartstabellen 16neprogrammets viktigaste del.
Med lonearterna styrs hela 16neberiakningen.

Det ér inte nodvindigt att géra 16neberakningar for alla anstéillda. Du kan
vilja att gora det for anstillda med ett speciellt kostnadsstille eller fr.o.m -
t.0.m anstallningsnummer.

Om du blir avbruten nér du héller p4 med Ioneberdkningen kan du avbryta
berdkningen med PF1, varvid inmatade data lagras pa dataskivan. Du kan
darefter niar som helst fortsitta l16neberakningen.

Foregaende manads virden visas pd skdrmen nar du ska berdkna 16nen for
aktuell mdnad. Om det inte ar ndgra dndringar gar du helt enkelt vidare med
nasta anstilld genom att trycka PF3. Om det dr en eller flera dndringar,
andrar du endast de l6nedata som inte stimmer med aktuell manad.

Du behover inte ange l-arterna i nummerordning. Oavsett i vilken ordning
l-arterna anges, listas de i nummerordning vid loneberikningen, pa l6nespe-
cifikationen osv.
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Formularet vid 16neberdkning ser ut pa féljande sitt:

Bildskirmen ar indelad i tre filt:

® Redovisningsfiltet, som forutom persondata innehéller uppgifter om
 bruttolén, avdrag, nettolon, ersittning, semester och overtid.

@® Loneartsfiltet, som innehaller Ionearterna. Filtet dr indelat i tva ko-
lumner. Den hogra kolumnen anvinds nar den vénstra ar full.

@® Inmatningsfiltet, som anvinds for inmatning av data (l-art, dagar, be-
lopp etc).

4.1.2 Inledning

Vilj alternativ 1, LONEBERAKNING, i I6nesystem.

Besvara direfter foljande fragor:
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Ange behorighetskoden och tryck pd RETURN. Om fel kod anges, avbryts
programmet.

Foregdende varden, som ér standardvarden, véljs med RETURN. Du kan
editera med — och-—. Bladdra med PF5 och PF7. Genom att ange kostnads-
stille selekterar du viss personal for vilka loneberakning ska goras. Om du
vill gora Ioneberikning alla anstéllda, svarar du 0 (RETURN) pa frigan om
kostnadsstille. Du kan dven vilja ut anstillda genom att ange fr.o.m - t.o.m
anstallningsnummer. Loneperiodlangd anvands i skatteberikningen. M (ma-
nadslén) ir standardvirde. Det gér ocksa att ange H (14-dagars 16n) eller V
(veckoldn) Besvara fragorna och avsluta varje svar med RETURN. Direfter
visas foljande:

Kontrollera att du har givit korrekta uppgifter och tryck dérefter pd RE-
TURN, varvid loneberakningen kan paborjas. Om du svarar N (RETURN)
kan du ange ny l6neperiod.

OBS!
Du kan ga tillbaka till menyn med PF1.

4.1.3 Loneberakning

Data for anstilld med lagst anstéllningsnummer (av de selekterade) visas pa
skdrmen.

@ PFI - Avbryt l6neberakning. Du méste dessutom svara pé fragan " Vill
' du avbryta loneberikningen? J/N? N”. Aven om du avbryter 16-
neberikningen kan du dérefter nar som helst teruppta arbetet.

@ PF3 - Ga till nista anstalld.
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Hir nedan visas ett exempel pa hur det kan se ut.

OBS!

Loneberiakningen kan avbrytas med PF1,varvid inmatade data och dittills
gjorda berikningar lagras pa dataskivan (LONPOST. REG). Detta innebir
att uppgifterna finns kvar niir du senare vill fortsatta loneberikningen.

1. Om du inte har gjort nagon loneberikning for den anstillde tidigare, visas
endast persondata pa skarmen. Ange de l-arter som ér aktuella f6r den
anstallde.

2. Om I6nedata for aktuell manad Gverenstimmer med foregaende ménads
varden behéver du inte dndra nagonting. Tryck pd PF3, varvid I6nedata
for nésta anstélld visas pa skarmen. 2\

3. Om lonedata inte 6verensstimmer pa alla punkter, #ndra de I-arter som
inte overenstimmer med aktuell manad.

Skriv numret pa den l-art som ska dndras (RETURN). Du far da en fraga '
om dagar, timmar, belopp etc. Detta beror pa vilken l-art det dr. Vissa :
l-arter redovisas endast som timmar. Eventuellt uppdateras “semester”

eller ”6vertid”. Andra l-arter medfor att en 16n eller ett avdrag beréknas.

L-art, dagar/timmar/antal och framriknat eller angivet belopp visas i 16-

neartsfaltet. Loneartstabellen behandlas i avsnitt 2.3 och 2.4.
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Beroende pa l-art, adderas beloppet till beloppet i faltet "summa 16n”
eller "summa avdrag”. "Nettolon” uppdateras kontinuerligt. L-arter av
typ E redovisas bade som “ersattning” (skattefri 16n) och “nettolén”. Det
ar som tidigare ndmnts loneartstabellen som styr loneberiakningen.

KOM IHAG!
All inmatning maste avslutas med RETURN.

Om du skriver fel, t ex skriver ett par timmar fér mycket, och har tryckt
'RETURN, skriver du l-artens nummer dnnu en gang (RETURN) och skri-
ver direfter det korrekta viardet (RETURN).

Om du vill ta bort en l-art, t ex reseersittning ska inte betalas ut fér inneva-
rande ménad, skriver du l-artens nummer (RETURN) och direfter trycker
du pa 0 (RETURN), varvid den angivna l-arten raderas.

Hela tiden kan du se summa 16n, summa avdrag, nettolon och ersittning.
Dessutom redovisas overtids- och semestersaldo. Samtliga dessa uppgifter
uppdateras kontinuerligt vid 16neberikningen.

Om overtids- eller semestersaldot blir negativt visas ett “felmeddelande”,
tex”Negativt overtidssaldo”. Kvittera med CE-tangenten, varvid saldot upp-
dateras.

OBS!
Semester- och 6vertidssaldo kan ibland visa “fel” virde.

Exempel:

Antag att personalregistret innehéller 6vertid = 5,0. Vid 16neberikningen
anges ytterligare 10,0 timmar, varvid skdrmen visar 15,0 timmar. Direfter
kors banklistan och personalregistret uppdateras. Ny loneberidkning gors,
varvid det stdr 6vertid= 25,0 timmar p& skarmen. Nir det nya virdet matas
in uppdateras saldot och visar ratt virde.

VIKTIGT!

Sista l-arten som matas in bor vara l-art 51 (prel. skatt). Detta for att den
automatiska skatteberdkningen ska bli riktig.

4.1.4 Avslutning

Nar I6neberidkningen for den anstallde ar klar - tryck pa PF3, varvid data
lagras i transaktionsfilen. Om det finns ytterligare anstéllda, med hogre an-
stallningsnummer, visas data for anstalld med nirmast hogre anstéllnings-
nummer. Om den avslutade 16neberikningen gillde anstilld med hogst an-
stiallningsnummer enligt urval, visas lonemenyn.
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4.2 Lonebesked

Vilj alternativ 2, LONEBESKED, i lonemenyn.

Besvara fragorna. Standardvérden viljs med RETURN. “Fri text” kan an-
vindas till valfri text, t ex God Jul. Texten skrivs pa tva rader och kan besta
av upp till 60 tecken per rad.

Kontrollera att du har besvarat frigorna korrekt, att skrivaren ér paslagen
och papperet ar ritt installt. Besvara sista fragan med RETURN, varvid
lonebeskeden skrivs ut.

Du kan g4 tillbaka till menyn genom att trycka pd PF1 nar markoren star i
filtet "Loneperiod”.

Lonespecifikationen ar indelad i tre falt. Overst skrivs persondata, l6nepe-
riod mm ut. Mitt pa blanketten skrivs lonen ut, uppdelad pé lonearter.
Underst pa blanketten redovisas bruttolon (summa 16n), skattefri 1on (sum-
ma ersittningar), avdrag och nettolon (att utbetala kontant). Dessutom re-
dovisas overtids- och semestersaldo samt ackumulerad 16n och ackumulerad
skatt. Om du har skrivit ”Fri text”, skrivs denna ut langst ner pé 16nebe-
skedet.

4.3 Lonelistor

Vilj alternativ 3, LONELISTOR, i lonemenyn, varvid foljande meny visas:




1 BANKLISTA anvinds for utskrift av banklista. Kérning av banklista med-
for att statistik- och personalregistret uppdateras, se avsnitt 4.3.1.

2 SAF-LISTA anvinds for utskrift av arbetsgivarredovisning, se avsnitt 4.3.2.

3 LONEARTSLISTOR anviinds for redovisning av valfri loneart. Belopp och
tid per anstiilld och totalt visas. Se avsnitt 4.3.3.

4 LONESTATISTIK anvinds for listning av statistik. Statistiken redovisas
manadsvis och totalt for innevarande ar. Se avsnitt 4.3.4.

5 KOSTNADSSTALLEREDOVISNING anvinds for listning av kostnadsstél-
leredovisning. Se avsnitt 4.3.5.

6 KONTROLLUPPGIFTER anvinds for utskrift av kontrolluppgifter, se av-
snitt 4.3.6.

4.3.1 Banklista s

OBS!
Banklistan maste koras innan statistiklistan for att man ska fa statistik med
data fran senaste 10nekorning.

Vilj alternativ 1, BANKLISTA, i meny LONELISTOR, varvid foljande
visas pa bildskdrmen:

Genom att besvara den sista frigan med RETURN kan du gora en provut-
skrift utan att registren uppdateras. Om du diaremot svarar J (RETURN)
uppdateras personal- och statistikregistret med data fran senaste 10nekor-
ning.

Om du svarar N (RETURN) har du mojlighet att ange kostnadsstalle.
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Besvara den sista fragan med RETURN, varvid banklistan skrivs ut.
Foljande uppgifter uppdateras i personalregistret:

® Overtid

® Semester

@® Inbetald kvarskatt

® Ackumulerad 16n

® Ackumulerad skatt

Forsta gangen ndr statistikregistret ar “tomt” forfar enligt anvisningarna i
avsnitt 2.6.

Nir listan ér klar visas meny LONELISTOR.

4.3.2 SAF-lista

Vilj alternativ 2 i meny LONELISTOR, varvid foljande fragor visas pa
skarmen:

Besvara fragorna. Om du svarar N (RETURN) pa den andra fragan, visas
foljande:

Skriv kostnadsstillet (max 5 siffror) och avsluta med RETURN.

Skriv antalet timmar per vecka med en decimal, tex 38.5 och tryck darefter
pa RETURN. 40.0 ér standardvérde och viljs med RETURN.

Se till att skrivaren ar klar och tryck darefter pA RETURN.
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{ 1

Kolumn Anvandning

1 Personnummer

2 Utbildningskod enligt SUN

3 Deltidsanst. om 1

5 Befattningskod enligt "Befattningsnomenklatur Tjansteméan”

6 Manadslon
7-9 Anvinds ej

10 Ordinarie veckoarbetstid med 1 decimal
11 Anvands ej
12 Anstallningsnummer

13 Deltidsprocent

4.3.3 Loneartslistor

Vilj alternativ 3, LONEARTSLISTOR, i meny LONELISTOR.

Ur systemet kan man erhalla listor och sammanstillningar dver valfri 16-
neart. Loneartslistan innehdller samtliga anstillda.

Skriv rubriken, t ex Reseersittn Jan 1982 (max 22 tecken) och tryck pa
RETURN.

Skriv I6neartens nummer och tryck pA RETURN.

Om du svarar RETURN, maste du dven besvara foljande fraga:

Nir du har besvarat frigan startar listningen. Nér utskriften dr klar visas
meny LONELISTOR.
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4.3.4 Statistiklista

Vilj alternativ 4, LONESTATISTIK, i meny LONELISTOR och besvara
darefter foljande fragor:

Ange om du vill ha listan pa skirmen eller pa papper. Du kan ga tillbaka till
meny LONELISTOR med PF1.

Innan du besvarar den sista fragan - kontrollera att skrivaren ar paslagen och
att papperet ar ratt installt. Nar listan dr klar har du méjlighet att ange ett
nytt anstallningsnummer. Ga tillbaka till menyn med PF1.

4.3.5 Kostnadsstalleredovisning

Villj alternativ 5 i meny LONELISTOR, varvid f6ljande fragor erhalls:

Besvara fragorna. Standardvérdet viljs med RETURN. Du kan ga tillbaka
till meny LONELISTOR genom att besvara forsta fragan med PF1.

Fullstandig lista

Samtliga transaktioner redovisas per k-stille och konto.

Komprimerad lista
Bokforingsunderlag med transaktionerna sammanslagna till k-stille och
konto.
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4.3.6 Kontrolluppgifter

Vilj alternativ 6 i meny LONELISTOR, varvid féljande fragor erhalls:

Om du svarar N (RETURN) pa den andra fragan, ska du dven ange kost-
nadsstélle.

Sitt i blanketterna for kontrolluppgifter i skrivaren och tryck RETURN.

Forst gors en provutskrift. Siffror ersitts med 9-or och bokstaver ersatts med
X. P# detta sitt har du mojlighet att stélla in blanketten sa att informationen
skrivs i de avsedda falten. Upprepa provutskriften tills du dr n6jd med in-
stillningen. Direfter ska du besvara fragan “Behover du fler testutskrifter?
J/N? J” med N (RETURN), varvid kontrolluppgifterna skrivs ut.
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5. PERSONALREGISTER

Vilj alternativ 2, PERSONALREGISTER, i huvudmenyn, varvid féljande
meny visas pa skarmen:

1 REGISTERVARD ger dig mojlighet att tillfora nyanstillda, indra gammal
information och att ta bort anstillda, som har slutat, se avsnitt 5.1.

2 UTSKRIFT listar innehéllet i registret pa skarmen eller skriver ut det pa
skrivaren, se avsnitt 5.2.

3 SORTERA medfor att de anstillda sorteras i anstallningsnummer-ordning
och att de anstéllda som har avforts, tas bort fran registret, se avsnitt 5.3.

4 REPARERA INDEXTABELL ger dig mojlighet att ridda sa mycket som
mojligt av informationen i personalregistret, om dataskivan har skadats
eller ger lasfel, se avsnitt 5.4.

5.1 Registervard

Du uppmanas att ange anstillningsnummer.
Du kan ga tillbaka till meny PERSONALREGISTER med PF1.

Skriv anstéllningsnumret och tryck pA RETURN. Om anstallningsnumret r
registrerat, visas den anstéilldes personnummer. Langst upp pa skiarmen visas
texten "ANDRING”. 1 annat fall fragar systemet efter personnummer och
texten "NYUPPLAGGNING” visas lingst upp pa skarmen.

Foljande giller:

PF1
Medfor att du kommer tillbaka till meny PERSONALREGISTER. PF1 kan
endast anvindas i faltet ”Anst.nr”.

PF5
Medfor att markoren flyttas till féregaende falt.
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Ange kostnadsstillet (max 5 siffror) och tryck darefter pA RETURN. Nar
utskriften ar klar visas meny PERSONALREGISTER pa skarmen.

Nir listan visas pa skarmen och en bildskdrmssida ar full, visas foljande
lingst ner pa skarmen:

RETURN medfor att nista sida visas eller meny PERSONALREGISTER
om listan inte innehaller fler sidor.

OBS!
Listan innehaller inte samtliga uppgifter som finns i personalregistret. En-
dast foljande data listas:

o Anstiallningsnummer o Personnummer
o Namn 0 C/O adress

o Gatuadress o Ortsadress

o Telefon o Fackforbund

o Befattning o Semestersaldo
o Kostnadsstille o Overtidssaldo
5.3 Sortering

Sorteringen medfor att posterna (de anstillda) sorteras i anstallningsnum-
mer-ordning. Poster som innehaller ett blankt Namn-filt raderas, vilket in-
nebar att uppgifterna om dessa anstillda tas bort fran registret.

Registret bor sorteras vid foljande tillfillen:

1. Innan den allra forsta loneberiikningen, dvs nir du har lagt upp ett nytt
personalregister. Detta innebir att de anstillda inte behdver matas in i
anstallningsnummerordning.

2. Nir information om en eller flera anstéllda har tillkommit eller tagits bort.

OBS!
Radera ej anstillda under aret, eftersom du i s& fall inte kan erhélla kontrol-
luppgifter vid arets slut.

Valj ‘gl't.érnativ 3, SORTERA, i meny PERSONALREGISTER, varvid fol-
jgnde?’ﬁisas pé skdrmen:
e \ %
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X = maximalt antal anstillda. Nér sorteringen &r klar, visas meny PERSO-
NALREGISTER pa skdrmen.

5.4 Reparera indextabell

Om dataskivan indikerar lasfel eller pa ndgot annat sitt har skadats, kan du
med denna rutin ridda sa mycket som mgjligt av personalregistret. I de fall
det inte gar att radda innehallet i registret, tar du en kopia av back-up skivan
och anvinder kopian som arbetsskiva. Glom inte att uppdatera den nya
arbetsskivan om sa erfordras.
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6. LONEARTSTABELL

Vilj alternativ 3, TABELLREGISTER, i huvudmenyn, varvid foljande me-
ny visas pa skirmen:

1 UPPDATERA LONEARTSTABELL ger dig méjlighet att ligga in nya
[6nearter och att dndra eller ta bort gamla lonearter, se avsnitt 6.1.

2 UTSKRRIFT LONEARTSTABELL listar Ioneartstabellen pa skdrmen el-
ler skriver ut den pa skrivaren, se avsnitt 6.2.

6.1 Uppdatera I6neartstabell

Du fér upp ett formular med foljande innehall:

Lingst ner pa skdrmen visas texten

OBS!
Du kan ga tillbaka till meny LONEARTSTABELL med PF1 nir program-
met fragar efter "Loneart”. Detta ar enda sittet att ga tillbaka.

Skriv l-artens nummer, t ex 10 och tryck pa RETURN. Om det finns en l-art
med angivet nummer visas aktuella virden. Kvittera, dvs behall det gamla
virdet, med RETURN eller PF7. Om du vill @ndra vardet, skriv det nya
virdet och avsluta med RETURN, varvid tabellen uppdateras. Radera ett
virde genom att trycka pd CE-tangenten.

Om du ska infora en ny l-art, ange nummer, lonetyp osv. Glom inte att all
inmatning maste avslutas med RETURN. Observera att alla félt inte be-
hover fyllas i, det beror pé vad det ar for 16neart. Du kan givetvis ta bort
(radera) en inaktuell 16neart. Radera l-arten genom att radera faltet
”Lonetyp”.
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® PKS
® PK7

Foljande falt maste alltid fyllas i:

foregaende filt
nasta falt

® L-art, ett valfritt nummer mellan 1 och 99.

@® Lonetyp, en av bokstiverna A, B, D, E, L,M, R, S, Teller U.
OBS!
Endast stora bokstiver.

Sem, J eller N.
Sjuk, J eller N.
Otid, J eller N.

Benamn, upp till 15 tecken som i klartext anger l-arten.

Efter "Konto” frigar programmet aterigen efter “"Loneart”.

Avsnitt 2.3 och 2.4 innehéller anvisningar for 16neartstabellens uppbyggnad.

6.2 Utskrift
Du féar foljande fraga:

Om du trycker RETURN listas l6neartstabellen pd skiarmen. Nar en sida ar
full far du foljande fraga:

Tryck RETURN nir du har lést fardigt, varvid nasta sida visas pa skdarmen.
Efter den sista sidan visas meny LONEARTSTABELL.

Om du har valt att skriva ut listan pa skrivaren, far du f6ljande fraga:

Kontrollera att skrivaren ar paslagen och att papperet ar ratt instéllt. Tryck
direfter pa RETURN, varvid 16neartstabellen skrivs ut. Nar utskrlften ar
klar visas meny LONEARTSTABELL.
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7. SYSTEMRUTINER

Vilj alternativ 4, SYSTEM, i huvudmenyn.

1 FORMATERA OCH KOPIERA DATASKIVA ger dig mojlighet att for-
matera och kopiera dataskivor, se avsnitt 7.1.

2 STALL KLOCKAN ger dig mdjlighet att stalla datum och tid, se avsnitt
7.2.

3 SKAPA/“UNDERHALL FORETAGSREGISTER ligger upp foretagsregi-
stret (FORETAG.REG) pa dataskivan. Rutinen anvinds dven for regis-
tervard, se avsnitt 7.3.

4 SKAPA LONEARTSTABELL ligger upp loneartsregistret (LONART-
.TAB) pé dataskivan, se avsnitt 7.4.

5 SKAPA PERSONALREGISTER lagger upp personalregistret (PERSO-
NAL.REG) pa dataskivan, se avsnitt 7.5.

6 SKAPA STATISTIKREGISTER ligger upp statistikregistret (LON-
STAT.REG) pé dataskivan, se avsnitt 7.6.

7.1 Formatering och kopiering

OBS!

Om det inte finns nagon dataskiva i drivenhet 1 nér du startar programmet
(RESET), laddas formaterings- och kopieringsrutinen in direkt. Rutinen
laddas iven in nar du avslutar programmet (0 i huvudmenyn) och viljer att
kopiera dataskivan.

Vilj alternativ 1, FORMATERA OCH KOPIERA DATASKIVA, i meny
SYSTEM. '
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Rutinen formaterar skivan i drivenhet 1.
Observera att kopiering alltid sker fran skivan i drivenhet 1 till skivan i
drivenhet 0.

Formatering

Kontrollera att det ar ritt skiva som sitter i drivenhet 1 innan du besvarar
kontrollfragan.

Nir formateringen ér klar, visas systemmenyn pa skirmen.

Kopiering

Ta ut programskivan ur drivenhet 0 och sitt i en tom formaterad skiva.
Besvara kontrollfrigan med J (RETURN), varvid kopieringen startar.

Nir kopieringen ir klar visas menyn pa skairmen. Om du vill ta ytterligare
kopior av skivan i drivenhet 1 - byt ut skivan i drivenhet 0 mot en annan
skiva. Om du vill kopiera en annan skiva - byt bada skivorna.

Nir du ar klar - satt tillbaka programskivan i drivenhet 0 och tryck pa 0
(RETURN), varvid systemmenyn visas.

Skriv etiketter som anger innehall och datum och arkivera kopiorna.

7.2 Stall klockan

Alternativ 2, STALL KLOCKAN, medfor att startrutinen laddas in och
programmet fragar efter behorighetskod. Ange koden, varvid programmet
frigar om du vill stilla klockan. For ytterligare information - se avsnitt 3.1.

Nir du har stillt klockan visas huvudmenyn pé skidrmen.

7.3 Skapa/underhall féretagsregister

Det forsta man ska gora nar man ska skapa en ny dataskiva, forutom att
formatera skivan, ar att ligga upp ett foretagsregister. I foretagsregistret
anger du namligen (genom att ange maximalt antal anstéllda) hur mycket
plats som ska reserveras for Gvriga register.
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Denna rutin kan dven anvindas nar man vill 4ndra en eller flera uppgifter i
foretagsregistret eller bara inspektera innehallet. :

Vilj alternativ 3, SKAPA/UNDERHALL FORETAGSREGISTER, i me-
ny SYSTEM. Om det redan finns ett upplagt foretagsregister, fragar syste-
met efter behorighetskod. Om du anger ritt behorighetskod visas aktuella
uppgifter. Du kan bladdra i registret med PF5 och PF7. Med SHIFT-PF7
visas samtliga data. RETURN medfor att det gamla vdrdet behalls. Radera
ett filt med CE-tangenten. Du kan editera med — och —

Du kan g tillbaka till systemmenyn genom att trycka PF1 ndr markoren star
1 féaltet "Foretagsnamn”.

I avsnitt 2.1 beskrivs féltens storlek (antal tecken) och vilka tecken som kan
anvindas 1 respektive falt.

Fréan borjan ar alla falt, utom ”Antal anstillda” och ”Skrivarkod”, blanka.
Skrivarkoden giller for EPSON MX 80 och du behaller den genom att trycka
pa RETURN. Foljande uppgifter dr obligatoriska:

@® Antal anstillda (maximalt antal)

® Skrivarkod

® Behorighetskod

Nir du har matat in "Férbundsnummer”, som &r den sista uppgiften, och
tryckt pa RETURN, visas foljande pa skdrmen:

Om du har "inspekterat” innehallet i registret, om du har lagt upp ett nytt
register eller gjort en eller flera dndringar - tryck pA RETURN, varvid data
lagras pa dataskivan. Darefter visas systemmenyn pa skirmen.

7.4 Skapa I6neartstabell

Rutinen anvinds endast da du ska skapa en ny dataskiva.
Vilj alternativ 4, SKAPA LONEARTSTABELL, i meny SYSTEM.

Programmet reserverar alltid 99 poster, 1 post/l-art, for l6neartstabellen.

Om dataskivan i drivenhet 1 redan innehaller en loneartstabell far du f6ljan-
de fraga:
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RETURN medfor att rutinen avbryts och atergang sker till systemmenyn. J
(RETURN) medfor att plats for en ny 16neartstabell skapas pa dataskivan.

Nar detta ar klart visas systemmenyn pa skarmen.
7.5 Skapa personalregister

Denna rutin anvinds endast nar du ska skapa en ny dataskiva. Registren
méste initieras i en viss ordning - se avsnitt 3.3. Rutinen medfor att ett
personalregister laggs upp pa dataskivan.

Viilj alternativ 5, SKAPA PERSONALREGISTER, i meny SYSTEM.

Maximalt antal anstdllda ar definierat i foretagsregistret. En post for varje
anstalld skapas i personalregistret.

Om dataskivan redan innehaller ett personalregister far du foljande fraga:

Denna kontrollfraga finns for att du inte av misstag ska radera ett befintligt
register. RETURN medfor att rutinen avbryts och att systemmenyn visas pa
skdrmen.

Nir initieringen ar klar visas systemmenyn pa skdarmen.

7.6 Skapa statistikregister

Rutinen anvinds endast nir du ska skapa en ny dataskiva och vid arsskifte
nir du ska "nollstalla” statistikregistret.

Vilj alternativ 6, SKAPA STATISTIKREGISTER, i meny SYSTEM, var-
vid foljande text visas pa skdrmen:
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Beroende pé antal anstillda, som angivits i foretagsregistret, skapas ett er-
forderligt stort statistikregister.

Om det finns ett statistikregister pa dataskivan far du foljande fraga:

RETURN medfér att rutinen avbryts och atergang sker till systemmenyn. J
(RETURN) medfor att statistikregistret liggs upp pa dataskivan. (Det gamla
registret raderas.) Direfter visas systemmenyn pa skarmen.

OBS!

Vid arsskifte forfar pa foljande sitt:

1. Kopiera dataskivan.

2. Arkivera kopian.

3. Nollstill statistikregistret, genom att vilja SKAPA STATISTIKREGIS-
TER och svara J (RETURN) pa frigan om det gamla registret ska rade-
ras.

4. Fortsatt som vanligt.
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Pedagog AB
Lundsala

Lart Typ

1 Lon

2 Lon

3  Lon

4 Lon

5 Lon

6 Lon
10 Lon
11 Lon
12 Lon
13 Lén
14 Lon
15 Lon
16 Lon
17 Lén
18  Lén
19 Lon
20 Léon
21 Ackord
22 Ackord
23 Lon
24  Lon
30 Lon
31 Lén
41 Lon
42  Lon
43  Lon
51  Skatt
53  Kvarsk
54  Avdrag
55  Avdrag
61  Avdrag
62  Avdrag
63  Ersdtt
64  Ersatt
65  Avdrag
66  Avdrag
67  Avdrag
68  Avdrag
69  Mdtavg
70  Avdrag
71 Tj.led
72  Tj.led
73 Tj.led
75 Dagar
76  Dagar
77  Timmar
78  Timmar
79  Timmar
80  Timmar
82  Avdrag
85  Avdrag
86  Avdrag
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Sem Sjuk Otid

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja
Ja
Ja
Nej
Ja

Ja

Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Ja
Ja
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Ja
Ja
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Ja
Ja
Ja
Ja
Nej

Nej

Fit

22

Y3
[=R=X) OoOYoOoo oO0o0oCcOo

w W
w W

N NN N
oo,

o

LONEARTSTABELL 1982-09-23
Sid 1
Fakt Satt Benamning Konto
1 * Manads16n 5010
.06 * Semestertilldgg 5019
0 fvriga formaner 5010
0 Lonetilldgg 5010
265/ Restid tjm vard 5020
200/ Restid tjm helg 5020
1 * Timl&n 5010
3.5+ Premielon 5010
45 4+ Helglon 5010
1.25 + Res o gangtid 5010
1 0* Ej deb tid 5010
1.5 % Overtid 1 5020
1.7 * Overtid 2 5020
1.9 * Overtid 3 5020
2.2 % Overtid 4 5020
3.5 + 0B-Tilldgg 1 5018
5.78 + 0B-Tilldgg 2 5018
0 Ackord fast del 5015
0 Ackord rorl del 5015
1 * Semesterldn 5019
.006  * Semestertillagg 5019
95/ Overtid enkel 5011
3/ Overtid kval. 5011
-1 * Sjukavdrag 5010
=21/ Tjanstled kort 5010
-30.42  / Tjanstled 1dng 5010
0 Prel. skatt 2510
0 Kvarskatt 2511
0 Skatt engangsb. 2510
0 Loneforskott 2590
0 Sjukférsdkring 2550
0 Gruppliv 2550
0 Traktamenten 5520
0 Resekostnader 5530
0 Reseforskott 1410
0 Rikskuponger 2535
0 Idrottsforening 2621
0 Bil 1n 1543
5 % Matavgift 2570
0 Konstférening 2532
0 Fordldrarledig
0 Repévning
0 Rekryten
0 - Arets sem bet
0 - Rrets sem obet
1.5 * dvertid enkel
2.0 * gvertid kval
1 * Overtid faktorl
1 - Kompledighet
0 Personalkop 2532
0 Fackavgift SIF 2570
0 Fackavgift LO

Nej

o



Pedagog AB BANKLIST
Lundsala Lonperiod DEC 1

Bankgironummer : 6045-10 854785

A 82-09-23
982 Utbetalningsdag 82.12.21

A-nr Personnummer Namn Checkkonto Belopp
1001 340318-5451 Bagger Frodo 6045-108547 5654.43
-1002 450313-4357 Kent Clark 6054-1032458 6578.00
1003 120824-7633 Moore Roger 6045-1065487 5830.19
1010 540514-6555 Anka Karl 6045-1032546 3862.21
1011 540514-6662 Anka Kajsa 6045-1065487 2220.96

Summa kr: 24145.79

Lundsala 1982-09-23
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Pedagog AB
Lundsala

SAF-REDOVISNING

Deldgarnr: 12 345 67 Arb plats: 123 Férbund: 12

1982-09-23
Sid 1

HHHHHBRBBHH B R B ERBEHHRE SRR BB BB R HER BRI R RR R E U

1 2 3 5

34 03 18 5451 328 10548
45 03 13 4357 324 1 65480
12 08 24 7633 123 12007

Lundsala
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6 7 8 9 10

8400 40.0

8000 40.0

9500 40.0
1982-09-23

11 12 13

1001
1002 75
1003



Pedagog AB
Lundsala

Personnummer

Anst.nr

1001
1002
1003
1010
1011

Prelimindr skatt
Manad: December

Bagger Frodo
Kent Clark
Moore Roger
Anka Karl
Anka Kajsa

82-09-23

Sida: 1

340318-5451
450313-4357
120824-7633
540514-6555
540514-6662

Summa

Antal
0
0
0
0
0

0.0

Belopp

4398.00
1822.00
6005.00
2100.00

817.00

15142.00
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Pedagog AB ~ Traktamenten

Lundsala M3nad: December Sida: 1
Anst.nr Namn Personnummer  Antal Belopp

1001 Bagger Frodo 340318-5451 0 290.00

1002 Kent Clark 450313-4357 0 200.00

1003 Moore Roger 120824-7633 0 400.00

Summa 0.0 890.00
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Pedagog AB
Lundsala

Anst.nr

1002

Kompledighet 82-09-23
Manad: December Sida: 1
Thamn T hercomumer Antal | Belopp
Kent Clark 450313-4357 -39 0
Summa -39.0 0.00
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82-09-23

Pedagog AB KOSTNADSSTALLEREDOVISNING
Lundsala M3nad: December Sida:

A-nr Lonart Belopp debet Belopp kredit

1010 95 3862.21

1011 95 2220.96
Summa konto: 1010 0 6083.17

1010 51 2100.00

1011 51 817.00
Summa konto: 2510 0 2917.00
Summa konto: 2535 0 0

1010 69 205.79

1010 75 0

1011 69 159.89

1011 75 0
Summa konto: 2570 0 365.68

1010 10 2964.00

1010 11 1216.00

1010 13 476.00

-1011 10 1312.08

1011 11 347.40

1011 13 422.37
Summa konto: 5010 6737.85 0

1010 23 1512.00

1011 23 1116.00
Summa konto: 5019 2628.00 0
Summa konto: 5020 0 0
Summa konto: 5520 0 0
Summa konto: 5530 0 0
Summa konto: 99998 0 0
Summa Kst: 2222 9365.85 9365.85
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Pedagog AB
Lundsala

KOSTNADSSTALLEREDOVISNING

M8nad: December

© 82-09-23

Sida:

1

~A-nr Lonart

. Surma
Summa
Summa
Summa
Summa
Summa
Summa
Summa
Summa

Summa

Summa

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

Kst:

1010

2510

2535

2570

5010

5019

5020

5520

5530

99998

111

Belopp debet

25900.00

1893.00

1539.62

890.00

485.00

30707.62

Belopp kredit

18062.62

12225.00

420.00

30707.62
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Pedagog AB
Lundsala

KOSTNADSSTALLEREDOVISNING

Mdnad: December

Sida:

82-09-23

2

66

A-nr Lonart

Summa

Summa

Summa

Summa

Summa

Summa

Summa

Summa

Summa

Summa

Surma

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

konto:

Kst:

1010

2510

2535

2570

5010

5019

5020

5520

5530

99998

2222

Belopp debet

6737.85

2628.00

9365.85

Belopp kredit

6083.17

2917.00

365.68

9365.85



Pedagog AB KOSTNADSSTALLEREDOVISNING 82-09-23

Lundsala M8nad: December Sida: 3
A-nr Lonart Belopp debet Belopp kredit
Totalsumma 40073.47 40073.47
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Utbetalarens namn och postadress

DEMOFORETAGEN AE

STORGATAN 5
122 45  MELLANEY

Utbetalarens exemplar

KONTROLLUPPGIFT
frén arbetsgivare m fl
(37 § 1 mom p 1 och 2 taxeringslagen)

avser tbetalarens
§|den organisationsnummer/
rom-tom' sonnummer

— 546798-756

' Anges endast om forménerna inte avser hela aret.
Ange férsta nch sista manaden som férméanen
avser. Ex 3-11

nkomsttagarens fullstandiga namn och postadress

Personnummer (skall anges aven
kud am debetsedel inte echallits)

Fvln lnllnmsnlgluﬂl debetsedel pd prellmm;l skatt for inkomstaret unqn
of t

ymmun-  Férsami. - Lopnum
lkod (frivillig ot Moore Roger

74| 12 111111 1116 215
[Askatt ke Bondstreet
Avdragen preliminar A-skatt 8254 591 34 Motala
| 11Kr Ulskrlftsdatum Tfylls endast om uppgiften Arbetade timmar
105584 ‘ 9 | ersatter tidigare aviamnad 71 {frivillig uppgift)
et felaktig kontrolluppgift

1* Kontant bruttolén mm

nad uppge

alaren ar av skattech

TsEtining har utl

‘ 12 Ext méi per dag | 13 Tvamal per dagl

(ange antal kost- 72
Kostférman dagar per vecka) attni :’asﬂkaslnadiﬂsa'nning
tal
‘ 14 Antal rum 16 7 Utbetald lmktamantsnvsanmng overstiger ej 500 kr eller
'man Kok avser ej mer in 24 dagar for helt ar raknat

2* Kontant bruttolén mm
som understiger 500 kr

75 sarskilda upplysningar

[20 ke

3* Traktaments

['31 Antat dagar

N 33Ant bvernattn

[ 35 Ant. overnatin.

Tjansteresor utom riket

T 37antal dagar

Under tjénsteresa
ha i

39 bastad/

38
kost sovvagn

(Jtr
R attning 73)

la0kr

Ropr-ununcnurlittnmg

41Reprers. ke | 42 Ovrigt, kr 43 Ersattningens art

samt dvrig
44 Marke, typ
Bil fér privat bruk
Owri -
Andra naturafrmaner 45 46 Ovriga naturafGrmaner
#n som angetts ovan a
: i 53 Formanens art

4* Annen kontant férman

§0 Pension, kr | 51 Livranta, kr ] 52 Ovrigt, ki

#n som angetts ovan

60 Kr 61 Avdragets an

6* Avdrag (se

* Redovisas i regel vid motsvarande punkt under “'Inkomst av tjanst” pa deklarationsblanketten.

RSV 3162 Utg 2 79-10 fldesss
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LONESPECIFIKATION

Pedagog AB
Kostnadsstdlle 1111 Loneperiod DEC 1982 Utbetalningsdag 82.12.25
Moore Roger Anstdllningsnummer: 1003
Hemliga gatan 007
123 45 Hemlingby
Loneart Timmar Lon- Avdrags Skatte-
Dagar Belopp BeTopp Fritt

M3nads16n 1 9500.00
Restid tjm vard 12 430.19
Semesterlon 7 1715.00
Prel. skatt 6005.00
Traktamenten 400.00
Rikskuponger 210.00
Rrets sem bet -7
Rrets sem obet - =10
Overtidssaldo 9.0 Summa 16n 11645.19
Semester 0.0 Summa ersdttn 400.00
Ackumulerad 16n 135152 Summa avdrag 6215.00
Ackumulerad skatt 66434

Att utbetala kontant 5830.19
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FORSALJNINGSVILLKOR
FOR LUXOR-PROGRAM

Med “Luxor-program” avses nedan ett
program bestdende av en serie instruktion-
er i maskinlasbar form jamte tillhdrande
material sdsom flédesplaner, programbe-
skrivningar, programlistor, bruksanvisning-
ar etc. avsett att anvandas tillsammans med
Luxors mikrodatorer.

| och med kopet forbinder sig koparen av
Luxor-program att ej i nagot avseende
maéngfaldiga och/eller distribuera Luxor-
program eller eljest forfoga over dessa ge-
nom att framstalla exemplar dérav eller ge-
nom att gora det tillgangligt for andra, i ur-
sprungligt eller @ndrat skick eller i annan
teknik.

Luxor-programmen ar copyright-skydda-
de enligt upphovsrattslagen.

Képaren ansvarar sjalv for val av Luxor-
program och att valet uppnar av kdparen
6nskat resultat savitt avser installation, nytt-
jande samt vid nyttjandet uppnétt resultat
av varje annat program, utrustning eller ser-
vice som nyttjas tillsammans med detta
Luxor-program.

Képaren férbinder sig ocksd att tillse att
andra personer som anvander dennes Lux-
or-program foljer de allménna forséljnings-
villkoren.

Vid fel i forsald vara skall Luxor-program-
met &tersandas till Luxor eller till av Luxor
godkand aterforsédljare med angivande av
felorsak eller symptom.

Med fel avses i detta sammanhang en-
dast sddan omstéandighet som omdjliggor
ett meningsfullt utnyttjande av programmet
i avsett sammanhang.

Undantaget harifrdn ar saledes fel som
uppstér vid programexekvering pa grund av
att orealistiska data inmatas, 6verskridande
av i programmet foretagna dimensionering-
ar samt annan liknande av koparen foreta-
gen handling utanfor Luxors kontroll.

Luxor forbinder sig att i mesta mojliga
man férsoka avhjalpa fel eller leverera fel-
fritt program under forutsattning att fel ej
uppkommit genom felaktigt utnyttjande el-
ler hanterande eller genom koparen foreta-
gen handling stridande mot utfardade an-
visningar for Luxor-programmets anvand-
ning.

Vid felaktighet som inverkar menligt pa
koéparens anvandande av Luxor-program-
met har kbparen réatt att aterfad kopeskilling-
en under forutsattning att programkassetter
eller disketter atersants till Luxor. Felaktig-
het i vara skall reklameras genast och varan
skall atersandas till Luxor inom 30 dagar
fran felets uppdagande. Nagon erséttning
utover aterfaende av kopeskillingen skall ej i
nagot fall utga liksom ej heller erséttning for
indirekt skada. Luxor lamnar ett ars garanti i
avseende & levererad vara.

| 6vrigt géller som allménna foérséljnings-
villkor radiobranschens samarbetsrads all-
manna bestammelser, RR 74. Fér den han-
delse bestammelserna i dessa tillaggsfor-
séljningsvillkor avviker fran RR 74 har till-
laggsvillkoren foretrade.
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Luxor Datorer AB, Motala
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