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Inledning

Redovisningssystemet ABC &r ett moduluppbyggt programpaket, ut-
vecklat for ABC 80. Systemet innehaller administrativa rutiner for

A bokforing, analyser-nyckeltal,
kundreskontra, leverantdrsreskontra;

B order, fakturering, inkép, lager;

C produktionsplanering.

Programmen 4r uppbyggda pa s sitt att rutinerna i respektive grupp A,
B och C kan kéras helt integrerade eller var for sig.

I denna manual skall vi steg for steg beskriva pa vilket sitt vi arbetar
med lager och ink&p enligt grupp B.







Innehall

Utrustning
ABC 80
Flexskiva
Flexskiveenhet
Skrivare

Att tinka pa
Datadisketter
Backup
Control C
Parallellk6rning
Lagerredovisning med hjélp av
ABC 80, vad du bor tdnka pa fore
start av systemet

Lagerredovisning
Start av programmet
1 Konstantfil
2 Artikelvard/inkop
Nyuppliggning/andring artikel
Inkop artikel
Leveransavrop artikel
Radera artikel
3 Inventering
Inventeringsanmodan
Inventeringsrapport
In/Ut leveranser
Fraga artikel
Inkopsstatistik
Artiklar under bestillningspunkt
Artikelsaldo
9 Ink6psjournal
0 SLUT
Backup

N L N

o 00 N1 ]

11
11
12
13

16
16
19
19
21
22
25
27
28
29
29
30
32
32

33
33
33
33

Utskriftsexempel

Leverantorsregister
Start av programmet
1 Upplaggning korrigering
2 Utskrifter

Kopiering

Utskriftsexempel

Register innehall/storlek
Momentlista
Ordlista

37

47
47

49
50
51

54
55







Utrustning

Foljande utrustning erfordras:

ABC 80

Extra minne 16 K byte

Flexskiveenhet

Skrivare, 80 kolumners

ABC Lager original och kopia, leverantdrsregister (program)
Systemskiva, levereras med flexskiveenhet

Flexskivor

ABC 80
Datorn ABC 80 bestar av tva enheter, tangentbord och bildskidrm.

Tangentbordet fungerar som en skrivmaskin, pa vilken du skriver in de
uppgifter dina artiklar skall innehélla. I tangentbordet finns systemets
rdknemaskin (dator). P4 order fran lagerprogrammet sorterar och be-
arbetar datorn de inkop och artiklar du registrerat in.

Bildskirmen &r en svart/vit TV, dar det du skriver pa tangentbordet
skrivs ut i klartext. Lagerprogrammet anvinder bildskdrmen som ett fra-
geformuldr, dir du i olika menyval (val av bearbetningar) anger den
siffra som motsvarar det du vill att maskinen skall utfora.

Flexskiva

Flexskivan dr systemets langvariga minne (s k sekundiirminne) och be-
stir av en magnetisk skiva skyddad av ett pappersomslag. I ett datorsys-
tem finns tva typer av minnen, priméidrminne och sekundirminne.

Primérminnet eller arbetsminne (16 K byte i ABC 80:s grundutférande)
dr det minne som finns inuti en dator och som anvinds for sorteringar
och bearbetningar av inskrivna artiklar.

OBS! ABC Lager kriver ett extra 16 K byte minne for att klara dessa
bearbetningar.




Vid strémavbrott eller da du stinger av maskinen, forsvinner alltid all
information som finns i maskinens primirminne. For att motverka detta
d v s for att ha mojlighet att spara de artiklar du registrerat, lagras den
inskrivna informationen pa flexskivor (sekundédrminne).

Alla program och inregistrerade data lagras alltid pa flexskivor.

Flexskiveenhet

Flexskiveenheten &r sekundidrminnets lds- och skrivenhet och fungerar
som en vanlig skivspelare. Programmet ger alltsa order om hur ’pick-
upen’’ skall hoppa till olika artiklar pa flexskivan.

OBS! Flexskivorna maste alltid tas ur flexskiveenheten innan maskinen
stdngs av.
Glommer du detta kan all inregistrerad information pé flexskivor-
na forstoras.

Skrivare

For att kunna kontrollera att du registrerat dina artiklar ritt samt for
att fa statistik, inképsanmodan, inventeringsanmodan och artikelregister
etc utskrivna fran systemet, maste en skrivare (kallas dven printer) an-
slutas till systemet. Skrivaren styrs av lagerprogrammet, dir du i olika
val kan ange vilka utskrifter som onskas.




Att tanka pa

Dataskivor

Innan lagerregistreringen paboérjas maste du gora iordning tre dataski-
vor. (Dataskiva for artiklar, kopia pa dito och kopia pa leverantorsregis-
ter).

Placera programskivan for leveranstorsregister i flexskiveenhetens
hogra/nedre fack (Drive 1) och en ej anvidnd flexskiva i det vinstra/6vre
facket (Drive 0). Skriv didrefter RUN FCOPY samt tryck pA RETURN.
Foljande bild visas nu pa bildkdrmen




Vilj nummer 2 och ny text syns pad skdrmen

Svarar du N atergar programmet till menyn. Innan du svarar J maste du
vara absolut sidker pa att den flexskiva du placerat i Drive 0, ¢j inne-
héller visentlig information.

Den skiva du viljer kan vara ny (oformatterad) eller innehalla program

eller data, som du inte lingre behover. Det gar alltsa bra att anvinda en
skiva som du tidigare har anvint. Nir du tryckt RETURN efter J kom-
mer en kontrollfraga:

Forvissa dig om att du ej gjort nidgot misstag. Svara J om du ar siker,
varvid formattering/testning startar. Om du e¢j dr siker, svara N och
borja om pa nytt.

Om inga felutskrifter erhalls, atergar systemet till menyn och 4r redo for
ny formattering.




Atgﬁrder vid felutskrift

Om négot fel uppstar under formattering och testning skrivs detta ut pa
skdrmen.

Vidtag foljande atgirder:

Kontrollera att skivor finns i driveenheterna och att luckorna 4r stidng-
da.

Kontrollera att dataskivan inte 4r skrivskyddad och gor ett nytt forsok.
Lyckas det ej kan dataskivan vara felaktig. Byt ut denna mot en ny ski-
va och gor ett nytt forsok.

Nir du formatterat tre skivor mérker du upp dessa med
Artikelregister

Artikelregister kopia

Lev. register kopia.

Darefter anger du 0 i menyn och programmet avslutas.

Backup (kopiering)

Flexskivor maste hanteras med stor varsamhet. De far ej bojas, ej skri-
vas pa annat 4n med filtpenna, ej anvidndas som underligg, ej ldggas in-
till magneter, t ex hdgtalare, for da kan den lagrade informationen ga
forlorad. Ténk pa att ett gem som suttit i en magnetisk gemhallare dven
fungerar som en magnet.

Vad gor du da for att skydda dina flexskivor? Jo, du tar Backup, d v s
du kopierar alltid dina flexakivor efter gjorda registreringar, helst flera
kopior, till exempel en kopia for varje dag i veckan, sa att nir man-
dagens korning ar klar, tar du Backup pa féregdende méandags backup-
skiva, o s v. Genom att ta Backup forvissar du dig om att du alltid har
kvar registrerade uppgifter i ldsbart skick for din flexskiveenhet.

Control C (CTRL O)

Detta kommando far aldrig anviandas nir du vill avsluta ett program. I
och med att tangenterna for CTRL och C nedtrycks kan dina datafiler
forstoras samt dina dataskivor fyllas av en massa tecken som ej registre-
rats.
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Parallellkérning

Det ér tillradligt, nir du startar med ABC-Lager att du fortsitter med
din gamla lagerrutin ett par manader, parallellt med ABC, till dess du
kédnner att du behédrskar det nya systemet. Hérigenom far du en kontroll
pa att det du utfort i ditt nya system &r riktigt. Du kénner dig pa sa satt
sdkrare nir du efter tvd manader — eller den period du sjalv finner
lamplig — Svergar till att registrera endast i ABC Lager.
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Lagerredovisning med hjilp av ABC-80

Nir du ska 6vergé frian manuell till databehandlad lagerredovisning,bor
du tiinka pa foljande:

Hur fungerar din manuella lagerredovisning?

Uppdateras dina lagerkort si fort en utleverans sker?

Har alla artiklar ett artikelnummer?

Har du lagt upp dina artiklar i artikelgrupper?

Fragorna dr manga fler, och alla maste besvaras innan du kan pérja
skriva in dina artiklar i ABC LAGER.

Hur stort dr ditt lager?

De forsta fragorna som maste besvaras ir:
Hur manga artiklar finns det i ditt lager?
Kan alla artiklar lagras pa en flexskiva?

Om du delar upp ditt lager pa flera skivor maste du tdnka dig for si att
du ej behover byta dataskiva nidr du registrerar ett inkop.

Nar du gdr igenom ditt lager skall du tdnka pa att normalt svarar 20 %
av ditt lager mot 80 % av din omsittning.

Artikelsort
Riknar du dina artiklar i styck, kilo eller paket?
Anvinder du samma enhet som din leverantor?

Det sistnimnda kanske gor att du underliittar din egen prissidttning. Du
underléttar dven din egen hantering om du kan paketera eller rakna ditt
lager i stoérre enheter.

I ABC LAGER anger du endast antal utan specificering vad antalet av-
ser. Vill du ha annan enhet 4n t ex styck kan du i artikelbendmning ange
pkt, kilo, o s v. Anvidnder du ej lagerplats (beskrivs senare) kan du an-
vanda numren mellan 1 och 200 som kod foér olika sorter.

Exempel: 1 = styck
2 = kilo
3 = m?2
etc.
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Inventering

Den forsta atgdrden blir alltsa att inventera. Nir inventeringen #r klar,
maste prissattning ske av samtliga artiklar. Tank pé att det pris du sitter
pé artiklarna for alltid kommer att paverka ditt lagervirde i ABC LA-
GER. Artiklar som legat stilla pa hyllan under ett eller flera ar skall ren-
sas bort, da dessa antagligen inte gar att silja.

Bestiillningspunkt

En viktig uppgift som du skall fora in i ditt ABC LAGER é&r bestill-
ningspunkt. G4 igenom dina inkép och utleveranser som skett under de
senaste 12 manaderna. Gor en lista ¢ver antalet inkop, leveranstid per
inkop, inkopsantat per gang, antal utleveranser samt antal utleveranser
per gang. G4 sedan igenom listan och sitt ett minsta antal som skall
finnas i lager. I och med att du gor detta kan systemet tala om nir in-
kop for viss artikel maste ske.

Artikelgrupp

Hur ser lagret ut?

Innehéller lagret artiklar som tillhér samma varugrupp?

T ex: séljer du bildelar finns en naturlig uppdelning pa olika bilmodeller
eller koper du vissa artiklar fran samma leverantor. Nar du besvarat
dessa fragor delar du upp artiklarna i grupper samt ger dessa ett num-
mer som ligger mellan 1 och 200. Gér du detta kan du antagligen min-
ska antalet tecken i dina artikelnummer (beskrivs senare). Har du inte
nagra naturliga grupper, behéver ingen uppdelning ske.

Artikelnummer och benimning

Nista steg blir att ge artiklarna nummer och bendmning. Artikelnumret
far vara alfanumeriskt (bokstiver och/eller siffror) med maximalt 10
tecken. Bendmningen far vara maximalt 16 tecken. Tink pa att langa ar-
tikelnummer blir svara att komma ihag. Upptacker du att vissa artiklar
far samma begynnelsetecken, t ex 100 bor du istillet hinfora dessa till
en artikelgrupp och slopa de tre forsta tecken.

Artiklar med lag rérlighet och/eller ringa virde kan du nummersitta,
men registrerar inte in dem i systemet. Vid din forsta registrering bor
du endast ta med frekventa artiklar. Ovriga artiklar kan laggas upp
allteftersom de kops in eller skall levereras.
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Lagerplats
Forvarar du lagret pa flera platser eller har du kanske avdelat ditt

lager, kan du tilldela artiklarna ett nummer f6r respektive lokal. Numret

maste vara mellan 1 och 200.

Leverantorsbeteckning

Vill du ha statistik 6ver gjorda ink6p fran olika leverantdrer eller skall
leverantérens namn skrivas ut i din inképsorder maste du ge dina leve-
rantorer en beteckning. Beteckningen far vara maximalt sex alfanume-
riska tecken (se beskrivning for leverantGrsregister).

Sammanstillning pa uppgifter for inregistrering

Artikelnummer max 10 tecken

Bendmning max 16 tecken

Pris max 80 000 kronor/artikel
Bestéllningspunkt max 32 000

Artikelgrupp mellan 1 och 200
Lagerplats mellan 1 och 200
Leverantorsbeteckning max 6 tecken

Start registrering
Nir du numrerat alla artiklar kan registreringen i ABC LAGER pa-
borjas (se nyupplédggning artikel).

Nir du ldgger upp artiklarna i systemet skall du tinka pa att aldrig
ldgga upp for ménga artiklar pa en gang. Registrera t ex 50 st och ga

darefter tillbaka till huvudmenyn. Begir pa nytt uppldggning samt fort-
sétt registreringen. Om du inte gor detta kan samtliga artiklar du!regi-
strerat forsvinna om det t ex blir strémavbrott. Detta beror pa att under

registreringen lagras artiklarna i maskinens internminne.
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Lagerredovisning

Start av programmet

Satt i ABC Lagers programskiva i flexskiveenhetens vinstra/ovre fack
(Drive 0) och dataskivan for artikelregister i det hégra/nedre facket
(Drive 1). Skriv ddrefter RUN START pa tangentbordet och tryck in
RETURN:-tangenten, varvid foljande bild visas pa bildskdrmen,

A Vid forsta start av systemet:

Den forsta registrering du skall gora ar att ange olika uppgifter om ditt
foretag. Dessa uppgifter kommer sedan att finnas med pa systemets oli-
ka utskrifter. Nar du tryckt pA RETURN efter den sista uppgiften pre-
senteras systemets huvudmeny pa bildskirmen.

Innan du nu gér vidare med inregistrering av dina artiklar maste du lag-
ga upp ditt leverantorsregister. (Detta behovs om du vill ha statistik éver
gjorda inkop eller om du vill ha leverantérernas namn utskrivna pa dina
inkopsorder). Tryck ned O-tangenten, besvara fragan om backup med N
och ta ut programskivan ur drive 0. Se direfter beskrivning sid 48.




B Vid efterfoljande start av systemet:

Ange till exempel 800601 och tryck dérefter in RETURN.
(Om endast dagssiffran skall andras ange till exempel 2, och
800602 erhalls automatiskt.)

Vid 16pande drift anger systemet foregdende bokningsdatum. Om datum
ej ska dndras tryck endast in RETURN.

Dérefter uppkommer systemets huvudmeny.

Detta dr lagersystemets huvudmeny, till vilken systemet alltid ater-
kommer efter utférda bearbetningar. Huvudmenyn innehaller f6ljande
huvudprogram:

1 Konstantfil
Hir lagras alla fasta data for systemet.
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2 Artikelvard/inkop
Innehaller upplédggning, 4ndring och radering av artikel samt in-
kopsrutiner, inkopsorder och rutiner fér uppdatering av leveran-
torssaldo.

3 Inventering
Innehaller rutiner fér inventeringsanmodan och jamforelser mellan
bokfort lager och inventerat lager.

4 In/Ut leverans
Detta val anges d4 inkop och orderrutiner ej anvinds.

5 Fraga artikel
Anvinds da artikeldata skall kontrolleras.

6 Inkopsstatistik
Genom detta val erhalls systemets inkopsstatistiksutskrifter.

7 Artiklar under bestpkt
Innehaller utskrift av alla artiklar under bestillningspunkt.
8 Artikelsaldo
Utskrift erhalls av upplagda artiklar inklusive alla data.
9 Inkopsjournal
Utskrift erhalls av alla olevererade inkopsorder.
0 Shut
Skall alltid anges efter avslutad bearbetning, s& att programmen av-
slutas pa ett naturligt sitt.
Ange nr:
Genom att ange den siffra som star fore varje programdel viljer du
vilket program du vill jobba med
(RETURN-knappen skall inte tryckas ned efter utfort val!)
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- 1 Konstantfil
Vid forsta start av ABC LAGER gar systemet direkt till konstantregis-
tret for inregistrering av dina féretagsuppgifter.

Vid I6pande drift och vid kontinuerlig uppstart fragar systemet endast
efter dagens datum innan systemets huvudmeny uppkommer.

Andring av upplagd konstantfil

Ange val 1 i huvudmenyn samt tryck ned RETURN for varje rad som &r
korrekt noterad. Vid rad dar dndring skall ske skriver du in dina nya
uppgifter samt trycker in RETURN. Tryck pa RETURN tills alla rader
uppkommit pa bildskdarmen. Systemet atergar dérefter till huvudmenyn.

2 Artikelvard/inkop

Ange val 2, varvid foljande menybild uppkommer pa bildskidrmen (om
fel val angivits, sla RETURN och programmet &tergar till huvudmenyn):
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Ink6psprogrammet arbetar med en menybild for val av fyra olika del-

program:
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Nyuppldggning artikel, dndring av artikeldata
Inké6p artikel

Leveransavrop artikel

Radera artikel




Nyuppliaggning/indring artikel

Markoren stiller sig vid Inkop nr. Ange ABC samt sla

RETURN. (I och med att du angivit inképsnumret ABC lagras €j in-
koépsnumret i systemet.) Ange sedan ditt forsta artikelnummer (max 10
alfanumeriska tecken), sla RETURN.

Direfter skall du ange:

Ben#dmning max 16 alfanumeriska tecken
Inkopspris max S5 numeriska tecken
Bestallningspkt max 5 tecken

Lagerplats max 3 tecken

Artikelgrupp max 3 tecken

(max 80 000)
(max 32 000 st)
(max 200 st)
(max 200 st)

Tryck in RETURN efter varje uppgift. Om nagon uppgift ej skall skri-
vas in, tryck endast pA RETURN. Darefter stiller sig markoren vid Arti-

kelnr. Ange dédrefter nista artikel som skall in i systemet, sla RETURN,

Oosv.

Om du anger en artikel, som du tidigare lagt upp och dndring av data €j
skall ske, sla endast RETURN vid varje uppgift.
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Nér du registrerat in dina artiklar slar du RETURN i kolumnen for arti-
kelnummer och markéren stéller sig vid Inkdp nr. Skall négot inkop ej
registreras tryck ned RETURN och programmet atergar till huvud-
menyn,

Som du maérkt gar det ej att ange antal i lager. Detta ar spdrrat sa att du
av misstag ej andrar antal fér redan upplagda artiklar. Nar du registre-
rat in samtliga artiklar, ange val fér inventering och inventeringsrapport,
Svara J vid alla artiklar. Darefter visas samtliga artiklar, en efter en pa
skdrmen aa att du kan ange antal.

OBS! Tecknet # far €j anviandas i artikelnumret.
Statistikuppgifter erhalls ej pa artikelnummer som boérjar pa !.
Tecknet ? far ej anvindas som artikelnummer.

Inkoép artikel

Markoren stiller sig vid Ink6p nr. Ange ditt nista ink6psnummer (max
5 alfanumeriska tecken), och tryck in RETURN. Direfter skall du ange
leverantérsnummer (max 6 alfanumeriska tecken). Niasta uppgift ar Le-
verans (max 6 numeriska tecken). Ange for datum t ex 800101 eller for
vecka 8025. Efter varje inmatad uppgift maste RETURN tryckas in.
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Direfter skall artikelnummer anges. Ange detta samt tryck in RETURN.
Finns artikeln upplagd uppkommer alla artikeldata automatiskt pa bild-
skdrmen.

Nyuppliggning av artikel under pagiende inkdp.

Om du anger ett artikelnummer som ej finns i ditt artikelregister stéller
sig markoren vid benimning. Skall artikeln ldggas in i registret skriver
du in artikeluppgifterna enligt menybilden.

Har fel artikelnummer angivits, tryck p4 RETURN vid bendmning och
nytt artikelnummer kan anges.

Nir ratt artikel angivits, ifylls Best antal, A-pris samt eventuell rabatt.
Om a-priset dr lika med virdet i menybilden, tryck in RETURN varvid
samma inkopspris erhalls. Ar rabattsatsen 0, ange 0 eller RETURN.

Returleveranser

Da retur av artiklar skall ske anviands samma foérfarande som vid inkop,
med den skillnaden att 0 (noll) anges i kolumnen for Best antal. Nér
returleveransen sedan skett anges minus (-) framfor antal i kolumnen for
Lev antal.

Frakt etc

Frakt, emballage, expeditionsavgift, etc anges som artiklar (fér order
och fakturering).

Ndr sista inkOpsraden registrerats, tryck in RETURN varvid programmet
atergar till Ink6p nr. Om ingen ny registrering ska ske, tryck in RE-
TURN varvid foljande text visas pd bildskdrmen:

ALL INKOPSORDER SKRi\

Anges N atergar systemet till huvudmenyn. Anges J uppkommer ny
fraga.

Anges J sker utskrift av alla nyupplagda inkép. Vill du ej detta anger du
N och ny text uppkommer.
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Systemet skriver nu ut inképsorder pa de inkdpsordernummer du anger.
(Anger du endast RETURN, atergar systemet till huvudmenyn.)

Ange nu alla ink6psorder som skall skrivas ut enligt ménstret:
Inkdépsnummer, Inkdépsnummer,

Nar alla ink6psnummer skrivits in kontrollerar systemet att de angivna
ink6psnummren finns upplagda. Om ett inkopsnummer ej ir registrerat
skriver systemet ut detta pa bildskarmen. Markéren stiller sig vid texten
och véntar pa en kvittering. Tryck in RETURN och ny text uppkom-
mer:

Om adressen skall skrivas ut byt ut programskivan mot leverantors-
registerskivan. I annat fall tryck in RETURN och utskrift sker utan
leverantdrsadress. Dérefter atergar systemet till huvudmenyn.

Har utskrift skett med angivande av leverantorsadress visas foljande pa
skdrmen.

Ange J varvid systemet 4tergar till huvudmenyn.
OBS! Kom ihag att sitta pa skrivaren.

Om uppléggning av artiklar har skett, sker sortering fore atergang till
huvudmenyn.
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Leveransavrop artikel

Markoren stiller sig vid inkdpsnr. Skriv in inképsnumret och tryck in
RETURN.

Leverantorsbeteckning samt férsta inképsrad ifylls automatiskt (ej ar-
tikelbendmning). Markoren stiller sig vid A-pris. Om prisdndring skett,
ange nytt pris. I annat fall tryck in RETURN. Direfter kan rabattsats
andras. Andra och/eller tryck in RETURN. Ange levererat antal och
tryck dérefter in RETURN. Markoren stiller sig under Slut (J). Om
ordern #r slutlevererad svara J. I annat fall tryck in RETURN.

OBS! Om négon delleverans pa inkopsrad inte har skett ta for vana att
alitid ange 0. Om RETURN trycks in erhalls ocksa 0 i registret,
men det som visas pa bildskdrmen ar da foregdende avrop. Ange

darfor 0 for att undvika missforstand.

Om delleverans har skett minskas Best antal med Lev antal samt marke-
ras med en pil. Detta visas pa bildskdrmen forst vid nista avrop. (For
att erhalla det totala antalet bestillda artiklar rdkna ihop Best antal och
Lev antal.) Om annullering skall ske av artikelrad ange J vid Slutlev.
(Lagersaldo och leveranttrssaldo uppdateras €j.)
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Da Lev antal 6verensstimmer med Best antal maste dnda tangenten for
J nedtryckas vid Slutlev for att inképsraden skall raderas.

Systemet tillater bade éver- och underleveranser av artikel, men maste
alltid erhalla ett J vid Slutlev for att radering av inképsrad skall ske.

Nér alla inkopsorder avropats stiller sig markoren vid Leverans, sa att
forandring av leveranstid kan ske. Ange ny leveranstid och tryck in RE-
TURN.

Nar du gatt igenom alla inkopsrader vid avropet tillater systemet att du
lagger till inkopsrader om sa behovs.

Nér du tryckt in RETURN efter sista inkdpsrad, stéller sig markdren vid
Inkopsnr. Om nagot nytt avrop ej skall ske, tryck in RETURN. Pro-
grammet fragar nu:

Anges J uppkommer fradgorna om vilka inképsnummer som skall skrivas
ut.

Nar inkOpsnummer angivits eller nir foregaende fraga besvarats med N
uppkommer ny text pa bildskidrmen:

Tryck in RETURN nir du har bytt ut programskivan mot leverantors-
skivan. RETURN anges 4ven om leve antOrsregistret ej skall uppdateras
men da atergar programmet direkt til huvudmenyn. Nir éverforingen dr
klar uppkommer ny text:

Svara J varvid systemet atergar till hu(udmenyn.
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Radera artikel

DA en artikel ej langre skall finnas kvar i varulagret anger du ABC vid
Inkop nr. Tryck in RETURN varvid markoren stiller sig vid forsta
inkopsrad. Ange # samt artikelnummer och tryck darefter in RE-
TURN.

Systemet kontrollerar di att:
inga artiklar finns i lagret
ingen inkopsorder finns pd artikeln
ingen kundorder finns pa artikeln

Om artikeln skall raderas trots att nigot av registren innehaller ett
saldo, maste

1 artikeln nollas genom inventering

2 fragan Slutlev pd inkopsrad i inkép (leveransavrop), besvaras med J
(d v s annullera inkopsraden)

3 fragan Slutlev pa orderrad i order besvaras med J
(d v s annullera orderraden)

Nar de artiklar, som skall bort har raderats, tryck in RETURN och
markoren stiller sig vid Inkop nr. Om inte ndgon ny registrering ska
ske, tryck in RETURN. atergar programmet till huvudmenyn.
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3 Inventering
I huvudmenyn

Vilj 3 och foljande meny visas pa bildskirmen:
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Inventeringsanmodan

Ange val 1 och besvara fragorna

Genom att besvara fragorna har du méjlighet att vilja vilka artiklar
som skall inventeras. Besvarar du den forsta fragan med J skrivs alla ar-
tiklar ut.

Trycker du ned N stéller sig markoren vid FR O M ARTIKEL. Ange
den forsta artikeln som skall inventeras tryck in RETURN. Ange sedan
den sista artikeln och tryck in RETURN.

Om endast en viss artikelgrupp skall inventeras, tryck in RETURN vid
FR O M ARTIKEL och T O M ARTIKEL. Ange sedan artikelgruppen
och tryck in RETURN. Direfter sker utskrift och systemet atergar till
menyn INVENTERING.

Inventeringsrapport
Ange val 2 och besvara fragorna:

Nar du angivt vilka artiklar som inventerats visas en meny for registre-
ring av inventerat artikelantal.
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Forsta artikeln visas nu automatiskt pa bildskarmen. Markoren stiller sig
vid INVENTERAT ANTAL. Ange antalet och tryck in RETURN.

Allteftersom INVENTERAT ANTAL angivits, sker utskrift av invente-
ringsrapporten. Nir alla artiklar erhallit inventerat antal atergar pro-
grammet till menyn INVENTERING.

OBS! Alla artiklars antal i lager dndras nu automatiskt till inventerat
antal.

Nér inventeringen 4r avslutad ange 0 for atergang till huvudmenyn.

4 In/Ut leveranser
Detta val anvénds da inleveranser ej registrerats genom inkopssystemet
eller da utleveranser ej registrerats genom ordersystemet.

Ange val 4 och foljande menybild uppkommer:
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Ange artikelnumret och tryck in RETURN, varpa foljande bildskarms-
bild uppkommer:

Markoren star nu vid INLEVERANS. Har inleverans skett registrera
detta, sla RETURN. Om ej ange endast RETURN. Motsvarande géller
for utleverans. Da antal i lager nér eller underskrider bestdllningspunkt
anges detta pa bildskdrmen.

Nir alla in- och utleveranser registrerats ange RETURN vid ANGE
ARTIKEL och systemet atergar till huvudmenyn.

Genvig till FRAGA ARTIKEL

Om du under registrering av in och utleveranser vill kontrollera nagra
artikeldata anger du endast ? samt slir RETURN i ANGE ARTIKEL-
NR. Da erhaller du automatiskt menyn FRAGA ARTIKEL. Kontrollera
onskad artikel samt ange pa nytt ? och RETURN f6r atergang till me-
nyn IN OCH UTLEVERANSER.

31




5 Fraga artikel

Detta val ger mojlighet till kontroll av artikeldata. Ange artikelnummer
vid ANGE ARTIKELNR och sla RETURN och féljande menybild upp-
kommer:

Tryck in RETURN vid ange artikelnr for atergang till huvudmenyn.

6 Inkopsstatistik
Ange val 6 for inkopsstatistik och foljande fraga uppkommer:

Om N anges erhalls en utskrift av ditt inkopsregister med angivande av
inkopt antal, medelpris samt totalt inkép i hela kronor. Med medelpris
avses ett genomsnittligt inkopspris under innevarande inképsperiod.

Anges J uppkommer ny fraga:
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Vid N erhalls en utskrift av din statistik och vid J nollstélls alla lagrade
ink6psantal och kronor. Nollstidllning kan ske t ex efter varje ar for att
erhalla inkdpen per ar for respektive artikel.

7 Artiklar under bestiillningspunkt
Utskrift sker av alla artiklar som har natt eller underskridit bestéllnings-
punkt. Utskrift se sid 42.

8 Artikelsaldo
Utskrift sker av artikeldata.

Val finns for alla artiklar, mellan olika artiklar eller for viss artikel-
grupp. Utskrift se sid 43-44.

9 Inkopsjournal

Detta val ger dig mojlighet att skriva ut alla olevererade order. Ut-
skriften innehaller uppgift om leverantér, leverans tid och totalt inkops-
virde per inképsorder. Utskrift se sid 45.

Allméint for utskrifter

Alla utskrifter kan stoppas nir du vill. Tryck pa tangenten for E och
hall den nedtryckt tills skrivaren shutat skriva. I och med att du goér
detta avbryts utskriften utan att nagra register eller datafiler blir for-
storda.

0 Slut
Detta val skall du alltid anvdnda nir du avslutar din registrering. Tryck
ned 0 och f6ljande text syns pa bildskdrmen
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Har du under dagen utfort nigon registrering pa din artikelskiva, till

exempel registrerat inkopsorder, maste du ta backup, d v s kopiera arti-

kelskrivan. Om du svarat J pa fragan visas féljande information pa

skdrmen

Nér du gjort detta, tryck ned RETURN och ny text visas pa bild-
skrimen

Innan du nu anger ett nummer skall du byta ut programskivan for
kopiering i drive 0 mot din kopia for artikelregister.
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Vilj 1 och ny text syns pa bildskdrmen

Svarar du N atergar programmet till menyn. Innan du svarar J maste du
vara absolut séker pa att den flexskiva du placerat i Drive 0 ej innehaller
vasentlig information.

Om du ¢j gjort iordning ndgon kopia for artikelregister kan den skivan
du vialjer vara ny (oformatterad) eller innehdlla program eller data, som
du inte ldngre behover. Det gar alltsi bra att anvianda en skiva som du
tidigare har anvént. Nér du tryckt RETURN efter J kommer en kon-
trollfraga:

N

Forvissa dig om att du ej gjort ndgot misstag. Svara J om du ir siker,
varvid kopieringen startar. Om du ej &r sdker, svara N och bérja om
pa nytt.

Om inga felutskrifter erhalls, under eller efter datadverforingen, atergar
systemet till menyn.
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Atgiirder vid felutskrift
Om nagot fel uppstar under kopieringen skrivs detta ut pa skdrmen.

Vidtag foljande atgirder:

Kontrollera att skivor finns i driveenheterna och att luckorna ar stdng-
da.

Kontrollera att skivan i Drive 0 inte ir skrivskyddad och gor ett nytt
forsok. Lyckas det ej kan skivan vara felaktig. Byt ut denna mot en ny
skiva och gor ett nytt forsok.

Nar du kopierat anger du 0 i menyn och programmet avslutas.
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Utskriftsexempel
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Leverantorsregister

P4 denna flexskiva finns tvd program lagrade, leverantorsregister och
FCOPY.

Programmet leverantorsregister anviands da inkopsstatistik samt adress-
lista onskas for olika leverantorer. Tank pa att detta program, liksom
LAGER, kriver 16 K byte extra minne. Programmet kréver dven att,
nir utskrift fran ditt leverantorsregister skall ske, dataskivan fran din
lagerredovisning finns i drive 1.

Programmet FCOPY anvinds for kopiering och formattering av dina
dataskivor. Uppticker du att dina leveranttrer ej far plats pa skivan kan
du kopiera over detta program till en annan flexskiva.

OBS! Glom ej att skriva UNSAVE FCOPY och tryck ned RETURN for
att ta bort programmet fran leverantorsskivan.

Start av programmet

Placera programskivan i flexskiveenhetens drive 0. Skriv direfter RUN
START pa tangentbordet samt tryck p4 RETURN-tangenten, varvid
féljande menybild visas pa bildskdrmen:
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1 Uppliiggning, korrigering
Ange val 1 och féljande menybild visas

Tryck in RETURN efter varje inskriven uppgift. Nar alla uppgifter skri-
vits in stiller sig markéren vid Levnummer. Skall ny leverantor skrivas
in upprepa forfarandet enligt ovan. Om ej ange RETURN och program-
met atergar till huvudmenyn.

Korrigering

Naér adress, budget, etc skall dndras i redan upplagda leverantérs-
nummer, anger du val 1 och dérefter 6nskat leverantdrsnummer. Tryck
sedan pA RETURN-tangenten. Flytta ddrefter markoren genom att trye-
ka ned RETURN-tangenten till énskad rad. Skriv in din nya infor-
mation samt tryck ned RETURN tills markoren pa nytt star vid Lev-
nummer. Ange nytt nummer. Om ingen mer uppgift skall dndras tryck
pa RETURN varvid systemet atergar till menybilden.

Radering av Leverantérsnummer
Om en leverantor skall plockas bort fran registret anger du # framfér
leverantorsnumret. Tryck ner RETURN efter sista tecknet i numret var-

vid foljande visas
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Anges N har du méjlighet att ange nytt nummer. Anger du J, raderas
leverantdrens nummer och data.

2 Utskrifter

Ange val 2 och féljande menybild visas pa skdrmen

Utskrift alla uppgifter
For utskrift av en leverantors alla uppgifter, anges val 1 varvid féljande
fraga visas pa skidrmen

Om du svarar J erhalls en utskrift pa skrivaren eller bildskdrmen av alla
i registret lagrade leverantorer.

OBS! ABC LAGERs dataskiva maste finns i drive 1 for att utskrift
skall ske. Om du har glomt att sitta i skivan nir du kor registret
meddelas detta pa bildskdrmen.

Anges N vid ONSKAS SAMTLIGA LEVERANTORER uppkommer ny
fraga
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Om utskriften endast ska omfatta ett par leverantérer anger du forsta
leverantSrsnumret, t ex 1, och tryck in RETURN, Ange direfter det sis-
ta leverantérsnumret du vill ha, t ex 1, och tryck in RETURN. (Num-
mer 1 t 0o m 1 ger utskrift av leverantor nr 1.) Besvara dérefter fragan
om utskrift skall ske pa skrivaren. Onskas utskrift pa bildskdrmen anges
N. Nér utskriften &r klar, atergar systemet till menyn.

Utskrift av adresslista

Onskas utskrift av adresslista for t ex etiketter, anges val 2. I likhet med
utskrift av alla uppgifter kan du vélja vilka leverantdrs nummer listan
ska omfatta. Du har dven mdjlighet att vilja om referens skall skrivas
ut. Utskriften av adresslistan kan endast erhallas pé skrivaren.

Kopiering

Nér du registrerat in nya leverantsrer eller om systemet dverfort stati-
stikuppgifter maste du kopiera ditt leverantérsregister. Placera skivan
for leverantorsregister i Drive 1 och din kopia pa leverantérsregister i
Drive 0. Skriv ddrefter RUN FCOPY, tryck ned RETURN. Besvara
fradgorna pa bildskidrmen och systemet kopierar dina register till kopian.

50




* LEVERANTORSREGISTER *

ABCPROV 800101 SIDA1

LEVNR:
LEVERANTOR:
HAMTADRESS:
POSTADRESS:
POSTNR ORT:
TELEFON:
REFERENS:

ACK INKOP TKR:

BUDGET I TKR:

LEVNR:
LEVERANTOR:
HAMTADRESS:
POSTADRESS:
POSTNR ORT:
TELEFON:
REFERENS:

ACK INKOP TKR:

BUDGET I TKR:

LEVNR:
LEVERANTOR:
HAMTADRESS:
POSTADRESS:
POSTNR ORT:
TELEFON:
REFERENS:

ACK INKOP TKR:

BUDGET I TKR:

LEVNR:
LEVERANTOR:
HAMTADRESS:
POSTADRESS:
POSTNR ORT:
TELEFON:
REFERENS:

ACK INKOP TKR:

BUDGET I TKR:

SAMTLIGA LEVERANTORER

1
TESTFORETAG ABC
HAGERSTENSVAGEN 165

199 00 HELSINGBORG
08-774 01 01

K ANDERSSON

0

4

2

DAN ANDERSSON AB
HANDELSGRAND 123
BOX 654

234 00 STOCKHOLM
0790-65 43 21

L HENRIKSSON

0

66

3

SVENSKA DATORER AB
OKANDA GATAN 1
FACK

189 00 GOTEBORG
031-67 01 01

O OSTERMAN

0

5

4
LARS LARSSON AB

BOX 670

168 01 SVENLJUNG/
045-654 00

K MANILSSON

0

21
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ADRESSETIKETTER

TESTFORETAG ABC
ATT: K ANDERSSON

199 00 HELSINGBORG

DAN ANDERSSON AB
ATT: L HENRIKSSON
BOX 654

234 00 STOCKHOLM

SVENSKA DATORER AB
ATT: O OSTERMAN
FACK

189 00 GOTEBORG

LARS LARSSON AB
ATT: K MANILSSON
BOX 670

188 01 SVENLJUNGA

JAN KLASSON MASKIN
ATT: F NIKLASSON
BOX 5

155 00 KARLSKRONA

THORBERGS BYRA
ATT: R THORBERG

153 00 MARIEFRED




Inkopsregister

Innehall

InkOpsnummer
Leverantérsnummer
Leveransdatum
Artikelnummer

Antal per ink6psrad
A-pris per inkdpsrad
Summa per inkdpsrad

Artikelregister

Artikelnummer
Benimning
Bestillningspunkt
Antal i lager
Standardinkopspris
Snittpris

Inkop i antal ack
Inkop i kronor ack
Lagerplats
Artikelgrupp
Antal i bestillning (ink6p)

Leverantorsregister

Leverantdrsnummer
Leverantorsnamn
Adress

Adress

Postnr, Ort
Telefon

Referens

Ack inkép i tkr
Budget/ar i tkr

N
A

Numeriska tecken

Alfanumeriska tecken

Antal tecken

SA

6A

6N (max 991231)
10A

SN (max 32 000)

5N (max 80 000)
7N (max 8 miljoner)

10A

16A

5N (max 32 000)

7N (max 8 miljoner)
5N (max 80 000)

SN (max 80 000)

7N (max 8 miljoner)
7N (max 8 miljoner)
3N (max 200 st)

3N (max 200 st)

5N (max 32 000)

6A

20A
20A
20A
15A
10A
10A

5N
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Momentlista

Arbetsmoment

Gora iordning dataskivor

Légga upp konstantfilen
Registrera artiklar
Leveransavrop artiklar

Leverantorsadress pa
inkopsorder

Statistik pa inkop
Inventering
Inventeringsrapport
Inkopsstatistik

Artiklar under bestpkt

Inkopsjournal
Ta backup

Registrera leverantorer

54

sid 9

sid 16
sid 21
sid 25

sid 26
sid 26
sid 28
sid 29
sid 32
sid 33

sid 33
sid 34

sid 47

Krav

Flexskivor och programmet FCOPY
(finns pa leverantdrsregistret)

att du har en dataskiva
att kostantfilen dr upplagd

att du registrerat en ink6psorder

att du registrerat leverantorer
att du registrerat leverantorer
att artiklar registrerats
att artiklar registrerats
att inkdpsorder dr levererade

att antal i lager 4r mindre 4n eller lika
med bestillningspunkt

att det finns olevererade inkSpsorder
extra dataskiva

att konstantfilen &r upplagd




Ordlista (forklaring till vissa ord och specialuttryck i denna beskrivning)

Alfanumeriska

Backup

Budgetera

Byte
Data

Datafil
Dataskiva
Driveenhet

DRO: (Drive 0)
Flexskiva
Fil

Formattera
Frekventa

Inkopsvirde

Internminne
K-byte
Kvittering

Lagervirde

Leverantorsbeteckning

Manual
Markor (cursor)

Medelvarde
Menybild

Numeriska
Parallellkorning

bokstdver och siffror eller en kombination
av dessa

att kopiera en skiva med inregistrerade data
for att ha en reservskiva om den ordinare
skivan forstors

att ange for hur mycket du ska képa fran en
leverantor under en period t.ex 1 ar

I en byte far det plats ett tecken

information du registrerar om t.ex en artikel
(pris, lagerplats etc)

en avgrdnsad grupp pa flexskivan bestaende
av inregistrerade data

en preparerad flexskiva avsedd foér lagring av
data

En flexskiveenhet bestar i regel av tva drive-
enheter, 0 ochl

driveenhet 0

magnetiserad plastskiva for lagring av
information

en avgrinsad grupp pa flexskivan innehallande
information

se preparera
ofta forekommande

summa ink&pspris ./. eventuella rabatter for
en inkdpsorder

se primirminne
K = tusen, K-byte = tusen tecken

du trycker ned en tangent som svar pa att du
uppfattat informationen pa skdrmen

antal artiklar i lager x snittpris

handbok

en liten ruta som visar var nista inregistrerat
tecken kommer pa bildskdrmen

ett genomsnittligt inkopspris pa inképta
artiklar under en viss period

en bildskdrmsbild som innehaller olika val for
bearbetning

siffror

att samtidigt anvéinda t.ex 2 lagersystem dir
ett system fungerarsom kontroll
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Preparera

Primérminne (arbetsminne,
internminne)

Program

Sekundédrminne
Snittpris

Standardink6pspris

Systemskiva

Unsave
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forse flexskivan med numrerade spar i det
magnetiska skiktet sa att maskinen kan ater-
finna de data som lagras pa skivan

vid preparering rensas ocksa all information
bort som tidigare finns lagrad pa skivan

datorns inbyggda minne avsett for
bearbetningar

en fil med styrinstruktioner for datorn

ett yttre minne som ansluts till datorn fér
lagring av registrerad information

ett genomsnittligt inkGpspris pa kvarvarande
artiklar i lager

ditt normala inkSpspris f6r en artikel

en flexskiva som levereras tillsammans med
flexskiveenheten. Systemskivan innehaller pro-
gram for t.ex kopiering, utskrift av vilka
program som finns pa en programskiva,
formattering etc.

order till datorn att ta bort viss information
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